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1. K reikia zinoti prieS pradedant dirbti su EDAS?

Elektronin draudj aptarnavimo sistema (toliau vadinama EDAS) leidifeud jams:

1. Gauti informacij iS ,Sodros” duomenbazs;

2. Pateikti elektroninius praSymus pazymoms gaulti;

3. Pateikti elektroninius socialinio draudimo praneganpasirasytus kvalifikuotu elektroniniu
parasu.

4. Pateikti elektroninius socialinio draudimo pranesannepasirasytus kvalifikuotu elektroniniu
parasu.

2. K reikia tur ti, norint prad ti dirbti su EDAS?

Norint pradti dirbti su EDAS, reikia:

Tur ti kompiuter;

Tur ti internet;

Tur ti interneto narsykl,

B ti internetin s bankininkysts vartotoju arbasigijus 2 ar 3 klass elektronin
sertifikat .

PwnhE

To uztenka pradi naudotis pirma, antra ir ketvirta EDAS paslaugg@ry. gauti informacij is
»S0dros* duomen baz s, pateikti elektroninius praSymus pazymoms, patelkktroninius socialinio
draudimo praneSimus, nepasirasytus kvalifikuotited@iniu parasu.

Norint pateikti elektroninius socialinio draudimaapeSimus, pasiraSytus kvalifikuotu elektroniniu
parasu, reikiasigyti kvalifikuot (3 klass) elektronin sertifikat (kartu su saugia parasSo formavimo
ranga). Dar apie kvalifikuotus sertifikatus ir pasym Zi r. skyriuje ,Kaip pasiruosti elektronini
praneSim pasiraSymui?*

3. Kas reglamentuoja darb su EDAS?

Darb su EDAS reglamentuoja Elektrons) draudj aptarnavimo sistemos taisyk| patvirtintos
Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos priocialins apsaugos ir darbo ministerijos
direktoriaus 2007 m. gruodzio 20 dakymu Nr. V-665 (Zin., 2007, Nr. 139-5742).



4. Kaip prisijungti ir suteikti teis kitiems jungtis prie EDAS Draud | portalo
Draud jo srities?

Norint patekti EDAS Draudjo srit reikia uzsiregistruoti. RegistravimosDraud jo srit
prielaidos:

1. Reikia bt vieno iS bank, iSvardint Prisijungimo puslapyje, internetis
bankininkysts naudotoju arba tuti kvalifikuot elektronin sertifikat .
2. Reikia b ti draud jo vadovu (fizinis asmuo, kuris Mokds mok toj registre nurodytas

kaip juridinio asmens vadovas, arba savarankiSkaiad iu asmeniu) arba reikia b asmeniu,
kuriam draudjo vadovas arba jo paskirtas EDAS administratorsugeik teis jungtis prie
Draud jo srities.

Jungtis prie Draudgo srities reikia iS Prisijungimo puslapio. Jis hk&amas, surinkus adres
www.sodra.lt atsidariusiame lange paspaudus nuor@taud j portalas” ir kitame atsidariusiame
lange paspaudus nuorogDraud jo sritis* (1 pav.) arba surinkus adrd#tp://draudejai.sodra.lt

u@_ \ =
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DRAUDEJO SRITIS

Prisijungimas prie EDAS 2%

1 pav. Nuoroda prisijungimo srit

Prisijungimo puslapyje pateikiamas autentifikavirsigtem, kuri pagalba galima prisijungti prie
Draud jo srities, srasas. IS Sio saSo reikia pasirinkti norimautentifikavimo sistemir jungtis prie
Draud jo srities:



Prisijungimas per el. bankininkystés sistemas:
AB bankas SNORAS
AB DnB MORD hankas
AB PAREX BAMNKAS
AB SEB bankas
AB Swedbank’
AB Siauliy bankas
AB Ukio bankas
Danske Bankas A/S Lietuvos filialas
UAB Medicinos bankas

Prisijungimas su el. parasu:

Stacionari el. paraSo formavimo jranga:
Asmens tapatybés kortelé
Saugi USH laikmena
Valstybés tarnautojo paZymeéjimas

Maobilioji paraso formavimo jranga telefono SIV
kortelgje:

UAB Bite Lietuva®

UAB Omnitel”

Kitos prisijungimo su el. parasu paslaugos:
UAB Skaitmeninio serifikavimo centras’
VI Reqistry centras

Elektroniniai valdZios vartai

2 pav. Prisijungimo lapo vaizdas

Jeigu prie Draudo srities jungiamasi pirmkart , parodomos EDAS naudojimo taisyg] su
kuriomis, norint naudotis EDAS, reikia susipazinsutikti.

Draud jo vadovas arba jo paskirtas administratorius,ijpng s prie Draudjo srities, skyriuje
.Portalo naudotoj administravimas* gali suteikti teikitiems naudotojams jungtis prie Drajml
srities. (Zir. 3 pav.).

4.1. Kuo skiriasi administratoriaus, naudotojo iilvoto naudotojo teiss?

Ribotas Naudotojas turi teis :

1. Rengti ir pateikti elektroninius SD praneSimus;

2. UZsakyti popierinpazym;

3. Perzir ti suvestines apie draud priimtus ir atleistus asmenis, sumtds mokas, taikomas
priverstinio poveikio priemones, dragyd siskolinimus ir kit informacij , jei Draud jo srities
administratorius suteikia tokigalimyb ;

4. Skaityti draudjui per EDAS sistem"Sodros" siuniamas zinutes apie pranesiin prasym



apdorojimo bkl .
5. Perzir ti galiotus pasiraSyti asmenis;
* Ribotas naudotojas gali matyti tik sakeltus, parengtus, pasirasytus, pateiktus SD pranes

Jei SD praneSimparedaguos auksStesteis turintis naudotojas, ribotas naudotojas SD pranesi
nebematys.

Naudotojas turi teis :

1. visas riboto naudotojo teises.

* Naudotojas gali matyti visus (ne tik savd@)raud jo srit keltus, parengtus, pasirasytus,
pateiktus SD praneSimus. Taip pat, naudotojasfgatiuoti visas suvestines.
Administratorius turi teis

1. visas naudotojo teises;

2. Kitam fiziniam asmeniui suteikti administratarsgnaudotojo, arba riboto naudotojo teises;
3. Suteikti galimyb kitam draudjui perzi r ti informacij apie siskolinim ;

4. Nustatyti praneSimform lauk numatytsias reikSmes;

5. Nustatyti informavimo apie pateiktus praneSimptesfymus rezim

4.2. Kaip suteikti/atSaukti teisjungtis prie Draud jo srities?

D}_{,‘—';UDEJ'_J HOFTALAS
A Zinutes i s -
Portalo naudotojy administravimas

Siame

Prane&imuy ruoSiniai e tratoriaus teises, gali perfidréti bei tvarkyti informaciia apie portalo naudotojus: suteikti naujiems asn
v Sukurti naujg ruosing pora

ElkeltpreneR o byl Teisés naudotis portalu

A Prasymuy pateikimas
Y ~ Asmens kodas, .

Teisé < e :  Vardas, pavardé J Galioja?{ Suteikta 5 Atimta $ Suteiké < Veiksmas
~ Pasirasytifpateilti dokumentai sl -
. e C—
2 Suvestines == i it E! T = i
e a Rodyti viska
A Asmenys, jgalioti pasirasyti . . 5 -
Maudotojas 1 5 Taip 2008-09-22 08:27 I 3 AtSauldi teise
A Maudotojo nustatymai Maudotojas i Taip 2009-09-22 08:25 I 5 AtSauldi teisi
N ) ) Ribotas naudotojas 2 i s Taip 2008-08-21 16:13 il 5 AtSauldi teise
W Thn S U Ribotas naudotojas = I Taip 2009-07-31 09:05 ! 3 AtSaukditeise
, Portalo naudotojy Ribotas naudotojas = £ 3 Taip 2009-07-31 09:03 ! 3 AtSaukditeise
;dm‘;"_s_'"a\”mtars Administratorius 2 ; Taip 2000-06-23 14:19 1 3 At aulkdi teise
» i
Tr_a”_ ein i ;’ma‘ - Administratorius 2 i Taip 2009-06-08 16:52 ! 3 AtRaukd teise
eisés formuoti suvestines : : : : e :
bk faudotoii Administratorius 4 ! 2 + Taip 2008-12-08 13:04 L. _3 AtSaukdi teise

2 Mepasiradyti dokumentai Naujos teisés suteikimas

v Zinutes
= .

v lkelti nepasirasyta dokumenta Asmens kodas *:
8D numeris **
Vardas *
Pavarde *
Teise * |
* - privalomi laukai ;

|Maudotojas

"—\aukaspildomas.jeias_kd inistratori
izduotas Lietuvos Respubl|; oAt clpdas

|Rib. naudotojas
3 pav. Portalo naudotojadministravimo langas

es pilietis ir jam Lietuvos Respublikos jstatymu nustatyta tvarka nebuvo
tapatybés kortelé ar ligalaikio gyventojo leidimas gyventi Europos bendrijoje

Norint suteikti teis kitam naudotojui jungtis prie Draud portalo Draudjo srities, reikia vesti
asmens kod vard, pavard, nurodyti teis ir paspausti mygtuk,Suteikti“ (zi r. 3 pav.).
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Norint atSaukti suteikt teis jungtis prie Draud portalo Draudjo srities, skyriuje ,Portalo
naudotoj administravimas” reikia, iS s8So pasirinkus norimasmen stulpelyje ,Veiksmas*
paspausti nuorod,AtSaukti teis“ (zi r. 3 pav.).

Draud jo vadovas asmeniui administratoriaus tegali suteikti/panaikinti ir raSytiniu ldu
~o0dros* teritoriniam skyriui pateikdamas ragb | teis s naudotis EDAS draugl portalo

draud jo sritimi administratoriaus teisis suteikimo/panaikinimo®. Rasto forma pateiktaad j
portalo prisijungimo puslapyje.

Elektroninés draudéjy aptarnavimo
sistemos naudojimo taisyklig
1 priedas

{Draudéjo pavadinimas)

{drandéjo kodas, adresas, eelafono mumeris)

Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos - - Nt

{dolumemo sudrymo data i regisTacijos pumeris)

{skyraus pavadinimas)

DEL TEI_SES NAUDOTIS ELEKTROND'ESDRA[TETL' APTARNAVIMO SISTEMOS
DRAUDEJU PORTALO DRAUDEJO SRITIMI ADMINISTRATORIAUS TEISEMIS
SUTEIKIMO

Informuojame, kad

(pareizos, asmens vardas, pavards, asmens kodas iv'arba asmens socialinio draudime numeris)

yra suteikta teisé nandotis Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos Elektronnés draudéjy aptamavimo sistemos (foliau vadinama EDAS) Draudéju
portalo Draudéjo sritimi administratoriaus teisémis.

Prasome 1vesti 813 informacyja 1 EDAS.

SuEDAS naudojimo taisyklémis esu susipaZings irsu jomis sutinku.

(draudée vadove pareien pavadinimaz) (paradas) (dravdéjo vadevo vardas, pavarde)

AV

4 pav. Rasto forma

Svarbu atkreipti dnes tai, kad draudo vadovo funkcija suteikti ,administratoriaus ®$s yra
atsakingas dalykas, kadangi prie Drgudoortalo Draudjo srities prisijung asmenys gas matyti
draudjo ir pas draud dirbani asmen asmens duomenis, uzsakyti pazytnaud jo vardu ir
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atlikti kitus didel s atsakomyls reikalaujanius veiksmus. Tai, kad Administratorius yra visiSka
atsakingas uz naudotojo arba administratoriaus tkisems asmenims suteikimir panaikinim,
nustato Elektronirs draudj aptarnavimo sistemos taisyk| nurodytos Sio dokumento 3 p.

5. Kaip pasiruosti elektronini socialinio draudimo praneSim pasiraSymui?

Norint pasirasyti elektroninius socialinio draudip@nesimus, reikia:

1. B ti draudjo vadovu arba asmeniu, kudraudjo vadovas galiojo pasiraSyti socialinio
draudimo praneSimus.

2. sigyti kvalifikuot (3 klas s) elektronin sertifikat .

3. Uzregistruoti kvalifikuot elektronin sertifikat, pateikiant uzpildyt elektronin paraisk
d | elektroninio paraso kvalifikuoto sertifikato retiavimo. J galima rasti Draud
portalo prisijungimo puslapyje (4. 2 pav. 1 p.) arba Draug srityje paspaudus meniu
punkt ,Naudotojo nustatymai*.

Norint suteikti/atSaukti asmeniwgaliojim pasirasyti socialinio draudimo praneSimus, drud
vadovas turi pasiraSyti ir pateikti IG-1/IG-2 forr@Draudj portalo Draudjo srityje:

DREAYUDEJY popracss

a Zinutés i i L
Sukurti nauja ruoS8inj

A Pranesimuy ruosiniai

+ Sukurti nauja ruosinj

v |kelti pranedimo byla Sukurti nauja ruosinj
A Prasymuy pateikimas Pranesimo formos kodas, versija: * Pavadinimas:
A Pasiragytilpateikti dokurmentai b

A Suvestines 1-3D, 01 ﬂ

10-8D,01 g

A Asmenys, igalioti pasiragyti 12-50, 01
13-5D, 01
» Maudotojo nustatymai 2-50, 02
3C-5D, 01
A Administravimas 6-30, 01
. 9-50, 01
. Fortalo naudotoju 1G-1. 01
administravimas 1G-2 01
+ Draudéjo nustatymai MP-SD, 01
. Teisés formuoti suvestines P3-1, 02
ribotam naudotojui SAM, 01
, Informacijos apie fizinj asmenj SAY, 02

mavirmn adminictravirmac

Taip pat, galiojimus pasiraSyti socialinio draudimo praneSngalima pristatyti ,Sodros* teritorin
skyri . Rekomenduojamaaliojimo/ galiojimo panaikinimo forma pateikta Drayd portalo
prisijungimo puslapyje.



[ ] IG-1 i 01 [ ]
2 - drauck o tefsiné forma, pavadinimas; 4 - draudéo kodas; 5 - Lridinio asmens kodas: & - tElefono Pumeris; 7 - buveing;
8 - adresatms.)
3oL 1 T 1 1 L 1 11 1 T 1 1 L 1 11 1 T 1 1 L 1 11 1 T 1 1 L 1 11 1 11 1 1 L 1 1 11 1 11 1 1 J
SLITTTTT) «LLTTTITTTTTT] LTI ITTITTITTITTIT]
7I i i - i i L i ii i i - i i L i ii i i - i i L i ii i i - i i L i ii i i - i i L i i It i - i i J

VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO FONDO VALDYBOS

JGALIOJIMAS PASIRASYTI SOCIALINIO DRAUDIMO PRANESIMUS

) - - 10 Nr.
P S S S S |

h

i |galiofinio vardas, pavardé)

e[TTTT T T TTL] wsmamets pacreyi socsini craucimo pranssimes.

(12 |galiotirio ssmens kodas)

12

PR S R R S S R R
{igaliotojo pareigos) ligalictojo paragas)

PR SR S R R R
ligaliotojo vardas, pavarde)

5 pav. galiojimo forma

galiojim teikim reglamentuoja Valstybinio socialinio draudimo fongaldybos prie Socialirs
apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus 200%apkri io 16 d. d. sakymas Nr. V-653D |
galiojim pasirasyti socialinio draudimo praneSimus ir pgame apie galiojim panaikinim
pateikimo Valstybinio socialinio draudimo fondo adistravimo staigom$ (Zin., 2009, Nr.137-
6056.

galiot pasiraSyti asmen sras galima pamatyti Draug portalo Draudjo srities skyriuje
~LAsmenys, galioti pasirasyti“:



10

~ Finutes
lgaliojimy pasirasyti perziara

A Prane&imuy ruo&iniai

Siame skyriuje sarade pateikti asmenys, kurie yra arba buvo jgalioti pasiragyti teikiamus socialinio draudimo pranesimus
» Sukurti nauja ruosing R . - .. . . .. R e .
L. Morint teikli socialinio draudimo pranesimus, reikia bt draudéjo vadovu arba asmeniu, kurf draudejo vadovas jgaliojo pasirasyti socialinio draudimo pranesin
+ |kelti pranesimo byla
~ PraZymy pateikimas {galicjimus pasirasyti socialinio draudimo pranesimus reikia pristatyti | . Sodros* teritorinj skyriy Rekomenduojama jgalicjimodgaliojimo panaikinimo forma pa

portalo skyriuje .Pranedimu ir prasymu formos®.
A Pasiradytilpateikti dokumentai

e lgaliojimai pasiradyti teikiamus praneéimus

a
FEMEnE [9slot pesirasrt QBT\ﬁnm‘e'l‘i‘;d“E' £ Vardas,pavardé  * Pradiiosdata’ Nutraukimo dataZ Pabaigos data? SuteikéZ Sertifikato registravimo data
A Maudotojo nustatymai
30000001192, SD1001192 ¥ 2009-08-28 MIMR sefifikatas neregistruotas
~ Administravimas 31111111114, SD9876543 VARDEMNIS PAVARDENIS 2004-12-25 MMR 2010-01-08
, Portalo naudotojy 2 [ : 2010-02-25 2012-02-29 VSDF serifikatas neregistruotas
administravimas i L il 3 2004-12-25 2011-01-10 MMR 2010-03-29

R Informacijos teikimo kitiems
draudéjams administravimas

& PiemndAin muebabom ai

6 pav. Asmen galiot pasiraSyti, langas
Siuo metu yra du pasiradymo elektroniniu paradlab

Pirmasis bdas - pasiraSymas su stacionaria paraSo infrasteukFiziSkai tai gali bti kortel su
integruotu lustu (7 pav. Nr. 1) arba per USB jumgijungiamas renginys (7 pav. Nr. 2), panaSus
atmintuk . PasiraSant tokiu flu, tiek kortel, tiek USB rengin b tina prijungti prie kompiuterio ir
tada atlikti pasiraSymo veiksmus. Tokiem®nginiams reikalingos tvarkyld, kurios turi Dbti
pateikiamos kartu su Siaienginiais.

Antrasis bdas - pasiraSymas su mobgi parasSo infrastrukta (7 pav. Nr. 3). Tokiu atveju tai, kas
pasiraSoma, bus parodoma kompiuterio ekrane, gppateaSymo veiksmas vyks mobiliajame telefone.

PasiraSymo kdo pasirinkimas priklauso nuo elektroninio paragadotojo poreiki.

7 pav. Elektroninio paraso formavim@anga
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6. Kaip pateikti paraisk d | elektroninio paraso kvalifikuoto sertifikato
registravimo?

Elektronin paraisk reikia pateikti kiekvien kart , kai sigyjamas naujas kvalifikuotas elektroninis
sertifikatas. Elektronin paraiSk rasite Draudy portalo prisijungimo puslapyje arba Draja srityje
paspaudus meniu punkfsukurti nauj ruoSin — PS-1*

7 Tikrinti Pateikti | B Glgg w| 4 1051 »
PS-1
. Tekizme ik eisanonini 0dd .
\.'E.rs:;a
K1

(VATGEE I paaETeR)

K2 i K2
[EEmenE hodEs) {zsmers socialinlodrasdimoraments)
K4

oresas teiefinEs elironinlo pati adresas)

Valstybinio socialinio draudimo fondeo valdybai prie
ZSocialings apsaugos irdarbo ministerijos Konstitucijos
pr. 12 LT-09308, Vilnius

) i PARAISKA
DEL ELEKTRONINIO PARASO KVALIFIKUOTO SERTIFIKATO REGISTRAVIMO

ks 0i002-17 (BB

{d=a)

Pargiskiu, kad saugus elektroninis paragas, kuriuo pasiradyta Si paraiska, yra patvittintas man iSductu kvalifikuotu
elelktroniniu serifikatu. Pragau Sic kvalifikuoto elektroninio sertifikato santrauka naudoti autentifikuojant mane jungiantis prie
WYalstybinio sacialinio draudimo fondovaldyhos prie Socialinés apsaugos irdarbo ministerijos informacines sistemaos portale
autorizuotos srities, tikrinant mano pasiradytus elelktroninius dokumentus. Patvirtinu, kad Sioje paraikoje nurodyti manao
asmens duomenys yrateisingi irtai patvitinu pasirasydamas Siuc elektroniniu parasu.

8 pav. Paraiskos forma

ParaiSkos Sablonreikia uzpildyti asmens duomenimis. Uzpildziuski@ispausti mygtuk ,Tikrinti®.
Jei praneSim apie klaidas rra, tada reikia spausti mygtukPateikti* (zi r. 8 pav.).
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Paspaudus mygtuk ,Pateikti®, atsiranda langas, kurio ap@e reikia pasirinkti pasiraSymo
infrastrukt r .

Priklausomai nuo paraso formavimenginio, reikia pasirinkti pasiraSymo infrastrukt

6.1. Stacionari pasirasymo infrastrukta

PasiraSinjant su USB atmintuku, arba kortele, reikia rinktStacionari“, tuomet reikia paspausti
mygtuk ,Pasirinkti“:

Pasinnione pasrasvme ifrastrukiics:

Stacioneni
Mohili O

Paziinkti |

Paspaudus mygtukPasirinkti“, sistema paleidzia Java programskirt pasiraSymui.

Atkreipkite d mes tai, kad pasiraSymui su staciongi infrastruktra Js kompiuteryje turi bti
diegta nemokamai platinama JAVA paleidimo aplinpegrama (JAVA Runtime environment -
http://www.java.com/en/download/installed.jSp Nuoroda Si program yra Draudj portalo
prisijungimo puslapyje.

e R LA WA LA S
aps2upos r dardo miniseer|jos dinsioor
2007

i= haridinlo asmens kodas: 6-el.nr. 7-adresas; §-adresatas. T pirkelio 12 d s A V15

alc|l] Saugus elektroniniy pranesimuy pasirasymas

I Pasirinkite serifikaty;

FOVALDYES Sertifikatai

1 Saunios sertifikaty sauayklos
o= [ Rakiy saugyvkla testavimui

udEul

FParaso reikéme

umeris: Ad-apt
15 AT -pranstl
Himopradicsd

ijofo = - . — Py
Siuo savo parasu patvitinu pasirasomo pranesimo duomeny
K|E]v teisinguma.

i
i

i A Pasirasyti ‘ ‘ Mutraukdi ‘ [—
rymas: 05-5 s
s3peaugaps 1 5\.-'_:;
RE) Ol T BT - DERETIEE 5~ 12l L-Lk
07 SarbobIracs Shistas prERIanas (A7 RRATINSS GAmabirZos juridinih3smens BE-Belgla Es-ispanlla  LT-D

Du kartus paspauskite ant raldaugyklos. s paprasysvesti rakt saugyklos PIN kod (kod , kur
reik jo pasikeisti sigijus sertifikat).
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Forms sanirieas Vais i s
drasdimafindowsidibos orie §
apsEugos T darbominisier]jos
A BETENE KODEE, 5181 7 7 - BOneEEs S-presatas SO0 . brteto 150 sl

FPasitinkite sedifikaty:

vaovsd - Serdifikatai

RIY [ Saugios sertifikaty saugyklos
o [ Rakty sauagykla
RAN Rakty saugykla testavimui _ PRI

% lveskite PIM kads;

e |... |
B [

: Atnaujint | P H Atsisakyt | P erEidredi —

‘Paraso reiksmme

Siun savo paradu patvitinu pasiradomo pranegimo duomeny

B
teisinguma. E
[T

etital ‘ Pasitasyti | | Mutraukdi | -
nEs 05—

s S d
e T e o SEEEEE SRR

Patekus rakt saugykl, reikia pazymti savo sertifikat, su kuriuo norite pasirasyti, ir paspausti
mygtuk ,Pasirasyti“.

Eosmugos rdarso minister s dl
izsmenskodas;6-%el nr ;7 -adresas; §-adresatas 2007 M nindelio 1 5d [saigrmube

Saugus elektroniniu pranesimy pasirasymas

Fasirinkite zerifikata;
Sedifikatai

@]

[ Saugios sedifikaty sauoyklos |~ |
¢ ] Rakiy sauoykla testavimui L
N D Elwyra Baulina, Fizinis asmuo, LT — PRAI
1 T
Jumerls: Ad
5 'E-"gg-ﬂﬁ

Paraso reikime

Siuo savo parasu patirtinu pasiradomo pranesimo duarmeny
teisinguma. %

Pasiradyti H mlutraukti | [

el s | |

il
i
memr

S FTNae (LI Sv-Eakarl 5~ lstandl
A g okt (A7-feTRor 2 S3rRODIED: ursiis S5 SRt B
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Po keli sekundzi paraiSka bus pasiraSyta ir automatiskai patetktepmpiuterio ekrane atsiras toks
tekstas.

B -

%¥ Elektroning draudéijy aptarnavima sistema

‘ " Paraifka pasiraSyta ir pateikta apdoroti. Apie jos priémima arba atmetima dél neteisingy duomeny informuosime el. pastu, jei jo adresa nurodéte paraifkos K4 laukelyje.

Paspauskite mygtuk,Uzdaryti“.

Jei paraiSkoje duomenys buvo nurodyti teisingaraidéa bus priimta, prieSingu atveju paraiSka bus
atmesta.

Apie tai, ar paraiska priimta ar atmesta, inforpacasite Draudjo srities skiltyje ,Zinuts*, arba
elektroninio pasto dzut je, kurios adresnurod te K4 laukelyje.

6.2. Mobili pasiraSymo infrastruktra

Pazymjus ,Mobili“, i5 s raso pasirinkite mobiliojo rySio operatofj veskite savo mobiliojo telefono
numer (numer telefono, su kuriuo bus pasiraSoma paraiSka)asmiens kod

UAB ,,Omnitel” atveju:

DPasirinkite pasiraivmo infrastruktiira:

Stacionari 0 Tiekéjas Numeris Asmens kodas
Mobili &) UAB "Omnitel” * +37069800000 32345673901
Spausdamas mygtuks "Pasirinkti®, sutinku, kad $ie asmens ducmenys bity perducti manc mebilicjo ryéic operatoriui patikrinti, ar aktyvuctas mano kvalifikuctas serifikatas.
€D Internet | 100% -

UAB ,Bit Lietuva“ atveju:

Pasirinkite pasirasymo infrastrulctiira:
Stacionari () Tiekéjas Numeris Asmens kodas
Mobili = UAB "Bité Lietuva" v +37069912345 32345673301
Spausdamas mygtuks "Pasirinkti, sutinku, kad 5ie asmens duomenys bity perducti mano mobilicjo rySic cperatoriui patikrinti, ar aktyvuotas manc kvalifikuotas sedifikatas.

Paspaudus mygtuk,Pasirinkti“, sistema kreipiasi mobil j operatori, patikrindama, ar %
mobilusis abonentas tikrai turi sutad | elektronins tapatybs ir ar Js kvalifikuotas elektroninis
sertifikatas yra aktyvuotas. Ekrano ajpge pateikiamas tekstas:
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1% mobilaus pasiradymo paslaugy teikéjo gaunamas Jasy sertifikatas.
FraSome palaukti..

|,§| Dane

Po keleto sekundzisistema praneSa, jog surado elektrotapatybs liudijim ir papraso patvirtinti, ar
tikrai norima panaudoti lient § liudijim :

At tikral norite virduje rodoma forma pasiradyti su Suo sertifikatu? Taip | Me |

Settifikatas:
Fumeris 1192620885 (0716167 d)
Vardenis Pavardenis, 123, abc
[c=LT |

Paspaudus mygtuk,Taip®, inicijuojama pasiraSymo procedh, 0 ekrano ap#je atsiranda tekstas,
panasus pateikt Zemiau:

UAB ,,Omnitel” atveju:

Pasirafomo dokamento verifikacijos kodas:
3678

Ereipiamasi { paslangy teikéja santraukos perdavinni { JGsy mobily telefona. ..

Laukiame atzalommo...

UAB ,Bit Lietuva“ atveju:

Pasiratomo dokumento santrauka:

TTB3OF15D64E 813596015743 1D D8 88 B7 SE 4E FD 09
Kreipiamasi { paslaugu teikéja santraukos perdavimui { Fisu mobilg telefona. ..

Laukiame atsakymo.. (10 s)

Tuo tarpu mobiliojo telefono ekrane po 5-15 sekundisiranda tekstas:
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UAB ,,Omnitel” atveju:

Patikrinkite, ar kompiuterio ekrane matomas komislkodas SIM note:
yra toks pat, kaip ir telefono ekrane,

Sodra kontrolinis kodas
3678

Jei kodai sutampa, spauskite mygtyoK*.

veskite savo pasiraSymui skirtsPIN kod ir spauskite
mygtuk ,,OK*.

Pradinis sPIN kodas buvo pateiktas ant SIM kostelastiko:

Pasirasymas -

I I NN Iveshita SPIN:
740018 00

mn
T

174709 00174

Jprastas telefono  El. paraso suaktyvinimo kodas
PIN kodas sPIN (signataro PIN kodas)

D mesio! Neteisingaivedus sPIN kod5 kartus, pasirasymo funkcija yra n&tgmai blokuojama.
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UAB ,Bit Lietuva“ atveju:

,BITES el.paraso paslauga: pasirasykite®.
Paspauskite telefono mygtuko ,Gerai“. Telefono akrdus
pateikta dokumento santrauka.

Patikrinkite, ar kompiuterio ekrane matoma santaayria
tokia pat, kaip ir telefono ekrane.
Jei matoma santrauka telefone ir kompiuteryje spgam
spauskite telefono mygtukGerai“.

veskite savo ,pasiraSymo“ PIN kod6 skaitmen) ir
spauskite mygtuk,Gerai“. D mesio! Neteisingaivedus
pasiraSymo kod5 kartus, pasiraSymo funkcija yra
negrztamai blokuojama.

Po keli sekundzi paraiSka bus pasiraSyta ir automatiskai patetktieompiuterio ekrane parodomas
toks tekstas:

a https:/ /draudejai.sodra.lt - Elektroningé draudéju aptarna¥imo sistema - Mice - |EI|5|

&P Paraiska sékumingai pasirasyta ir pateikia

LIZdaryti |

Paspauskite mygtuk,Uzdaryti“.
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7. Kokius veiksmus reikia atlikti pirm kart prisijungus prie Draud jo srities?

Pirm kart prisijungus prie Draudo srities patartina atlikti Siuos veiksmus:

1. UzZpildyti skyriaus ,Draudjo nustatymai“ laukus;
2. UZpildyti skyriaus ,Naudotojo nustatymai“ laukus.

UZpildyti skyriaus ,Draudjo nustatymai“ laukus gali tikto Draudjo srit su Administratoriaus

teis mis prisijungs as

Rekomenduojama nurodyti, kad asmenys, dirbanty&BAS, Zinutes gautne tik Draud]

muo.

portalo

Draudj srities skyriuje ,Zinuts®, bet ir el. pastu. D to Draud jo nustatymuose reikia nurodyti

informavimo rezimus.

» Ziribés
# Pranesimy ruaginial
* Bukyrt nadjg naosing

 |Kelll pranesinmo by

v dknlli uema fommata byl
A Pratymi) patalkimas
& Faslrasytipatelili dokumenls

¢ [kelh pasirabiig pranesima

AFuyeslinis
adwmmonyd, galioll pasicadyll
A Mandalof i nuutaleninl

Draudéjo nustatymai

Siame pusiagyes CaNmS taskl drEugs Doflas NREEATYE: IEMaNMo DOk, DEneSimy famy nural Iy rethEmiy

SRl TS,

Infarmavimeo reZimai

Poitale
waudotajy el pad El
Cficlaliu el paksu: O

Dficialaes gl pasle adrszs |

smal

Rekomenduojama nustatyti numasias reikSmes. Tai palengvina naujosSini rengim, kadangi

numatytosios reikSns naujai rengiamame pranesimo ruoSinyje uzpildoaubsmatiskai.

2 Naudotojo nustatymai

2 Administravimas
5 Portalo naudotojy
administravimas
i Informacijos teikimo kitiems
draudéjams administravimas

+ Draudejo nustatymai
*H
* *
* *
* *
* o K

Formy lauky numatytyjy reik&miy nustatymai

‘Vadovo pareigos

Vadovo vardas, pavarde

Draudéjo pavadinimas:

Draudejo kodas

Juridinio asmens kodas:

Draudéjo tel. nr.:

Draudéjo adresas

WV3DFY teritorinio skyriaus pavadinimas:

UZpildyli pradines reikSmes

‘.éen direktorius
Vadovo pareigos, pyz . Gen. direktorius

|Vardenis Pavardenis

Vadovo vardas, pavarde, pvz.: Vardenis Pavardenis

|UAB "VARDAS VARDAS"

Draudéjo pilnas pavadinimas, pvz.. UAB "Ajajajai"

18609255

Oraudéio kodas, jvedamas SD pranesime

573246665

Juridinio asmens kodas, skaiciai_ maks ilois 8 simboliaf

tel. 45806588

Draudéjo telefono numers, pvz.. +370 5 555 5555

BARANAUSKO 6122, 5516 MAZEIKIU R

Draudéjo adresas, pvz | Miesias, Gatve 12-34

| Vilniaus skyriui ¥

VSOFV teritorinic skyriaus pavadinimas
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Skyriuje ,Naudotojo nustatymai* kiekvienas naudemjnustato savo asmeninius nustatymus. Siame

skyriuje vesti duomenys bus naudojami visada tie patys Klepgomai nuo to, kurio draug srityje

Siuo metu randasi naudotojas.

Jeigu administratorius skyriuje ,Drayd nustatymai“ nustat kad naudotojai gali ki informuoti ir

.Naudotoj el. pasStu“, tai skyriuje ,Naudotojo nustatymai“igr,Kontaktin

informacija“ galima

nurodyti savo el. pasto adresJuo bus siunamos visos zinus, kurios bus patalpintos skyri

,Zinut s*. vedus el. pasto adrepaspausti mygtuk,|3saugoti.

DrtaYU D= poperaias
A Zinutés

Naudotojo nustatymai

2 Pranesimuy ruasinial

v Sukurl naula ruasing uZpiayti lauky, plidomy pagal nulyigiima, relkimes
¢ [kelti pranesimo byla

v k=it seno formata byl Hﬂntakﬁﬂé infomacija

A Prasymy pateikimas
El padto adresas: |

# PasitaSyilipateiktl dokumental
:

k kel pasiragvia pranesima

m Suvestines

Siame puslapyie galite nurcdyli savo komtakdinius bai kilus duomeris

Dasinnk naudoan

Norint, kad pasiraSymo infrastruke bt parenkama automatisSkai (pvz. mobiliosios infrdstrios
atveju automatiSkai b parenkamas operatorius ir tel. numeris), atitinkianeikia uzpildyti skilt
~Elektroninio paraso infrastruktos nustatymai“. UzpildZius laukus paspausti mygtj&saugoti®.

Elektroninio paraso infrastruktiros nustatymai

MNenzudajama: [
Mabifi [ Dperalodus Tal. numers

Syadanan

IEzaugoli

Taip pat patartina uzpildyti skilt,Form lauk numatytj reikSmi
kontaktin informacij , paspausti mygtuk,ISsaugoti*.
Formu lauky numatytujy reiksmiu nustatymai

LiFpileliuszio asmens kanlakling informacija

Konprsitine infonmachs, pves Varoemes Fevergens: Tl 2222-34d4d

[E=EN ] \UZpalivt pradines relkEmeas

LI T T T T T T T T T T T N N SN T S TN TN TN TN TN TN T N N SO A S A |
(vadown arjgaliots asmens pareigy pavadinimas) (adow arjgalisto asmens parafas)

nustatymai“.
informacija automatiSkai bugaSoma naujai rengiam SD praneSim 14 laukel. vedus

EIEEEEEEEEEEEEEENEEENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

fadowo ar jgaliots asmens vardas, pavardé)

wl [ [T PP T Il T T

(pranefimg uzpildéiuzio asmenz wardaz, pawardé, tel. nr., el. pato adresaz)

ia vesta

asmens
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8. Kaip perzi r tiinformacij iS ,Sodros" duomen bazi ?

Informacij iS ,Sodros” duomen bazi galima perzir ti Draudj portalo Draudjo srities skyriuje
.Suvestin s*.

DHAUDEIY somraias

# Zinutes .
Suvestines

7 Pranesimy ruoSiniai Siame portalo pusiapyje matote suvestiniy, kurias sisterma gali Jums pateikti sarass

v Sukurti nauja ruosing

v |kelti pranedimo byla

" . Savos informacijos suvestiniy perzZidra
A Prasymuy pateikimas

» Pasirasytipateildi dokumentai Aldugliinformacila draudeiui

~ Suvestines Apdraustuju, kuriy valstybinis socialinis draudimas prasidéje per nurodyta laikotarpi, saraSas

Apdraustujy, kurid valstybinis socialinis draudimas baigesi per nurodyta ketvirti, saragas

2 Asmenys, [galioti pasiragyti

» Naudotojo nustatymai

Apdraustuiu asmenu nedraudiminiai laiketarpiai (per nurodyta laikotarpil

A Administravimas

, Portalo naudotojy Valstybinio socialinio draudimo fondo 185U finansing ataskaita (samfd)
S Valstybinio socialinio draudimo fondo 165y finansing ataskaits u? asmenis, draudfiamus paarindinei ir papildomai pensijos
v Draudéjo nustatyrmai
, Teises formuoti suvestines Detali ataskaita apie sumoketas imokas per nurodyta laikotarpi
ribotam naudotajui
, Informacijos apie fizinf asmeni Informaciia apie draudéjo isiskolinima valstrbinio socialinio draudimo fondo biudZetui

gavimo administravimas
Raginimai ir taikomos priverstinio poveikio priemonés

2 MNepasiraSyti dokumentai

v Finutés Informacija apie iSmoketas ligos, motinystes. tevystés ir motinystes itevystes) padalpas apdraustiesiems

fReltinanasisG s SolmRG Informaciia apie ligos ir motinystés socialinio draudime staza

a Fizinic asmens informacija Wees . s : i e e
Freliminari valstybinio socialinio draudimo fonda [8Su finansine ataskaita (samfd}

» Zinutes
v Pateilti ufklausa Asmenu, qaunanéiu pajamas pagal autorines sutaris i§ sporto ar atlikejo veiklos, sarasas

Infarmiaciia apie apdraustuosius, kuriems iSduoti elektroniniai nedarbingumo pafyméjimai arba néstumo ir gimdymo atostog

Pasirinkus norim suvestin, atsidariusiame lange reikia nurodyti jos paraoeetr

BFAURIE L] srpp oz

= Zlnutes
Ataskaitos parametrai -

Apdraustujy, kuriy valstybiniz socialinis draudimas prasidéjo per nurodyts laikotarpj, sgrasas

» Pranefimi racEinial

v Suwart naws micsing
b el pranesima bl

- MNurodykite suvestinés parametrus:
+ ali- seno formato bylg

# Fragymy palefkimas Formalas: * | Pardidieh nardykids langs |
Kabartls: 2008 m. Il katv. B

= . privatlami laukai
v Jielt pasiradvs pranesimg =

= Zavestinas m

® BEIEAYS, [OE60N pEsIrade

* Fagirafdipotaikli debumenta

Apchra,

i, iy valstelmis sociatims dracmes prasidels per Auvrodiis iainslany. saradas

* Mavdotcio niestatymal
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Nurodzius suvestirs parametrus ir paspaudus mygtukvykdyti® naujai atsidariusiame lange
suformuojama pageidaujama suvestin

# | Adobe Reader - [Report[1]. pdf]

= File Edit View Dacument Tools  Window He||:| - 2
PHS@ 8 [ID>E A LHe e e w
W% | | C
2 A
o SoDra
< L T Tel. 8700 70080
— - www.sodra.lt
APDRAUSTUIT, KURTTY VALSTYBINIS SOCTALINIS DRAU'.[]']"\[AS PRASIDEJO
PER NURODYTA LAIKOTARPL SA,_.RAS AS LI
DElomiit — 2 A Ao aan ¥ s et k] U
Draudejo kodas Swuvzos Informacija vz 2008 m. 2 ket
i Turidinio asmens kodas gio_ o0
E [Imoky tarifas: | |
= ; Asmens
: L e | s e
f/ NUMEens
E Apdrausiyjy asmeny, kuriems prasidéjo
£
5]
sl
= w
-__IE_-I] = d | 1of1 A lﬁ 0 |i| ;

Suvestines galima formuoti uz eingmir du prajusius ataskaitinius ketviius. Kai kurias suvestines
galima formuoti pasirinkus norimaikotarp.
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9. Kaip pateikti praSym ?

PraSymams teikti reikia prisijungti prie Drayid portalo Draudjo srities ir pasirinkti skyrel,PraSym
pateikimas*:

¥ A i I-I
[ = L e e 1 o

o Fialis "
Prasymy patelkimas Al

3 Pramedierug russinis o - 2
Slgme pomtalio pdslene 0aite parelh aresivmus fadpmoms vl sakn
* Bk naLE Teoin Pafymas isduadames par penkias darbe disnas nuo pateikima datos.
o [l prannSling byl

v |l seno-farmalc yig ui‘lﬂk"‘tl Pi:-"'mﬂ'

* Pradvmin paleiimas
Jasy =utelitas pavadinimas;

* Passadyipaleld cakumentai FR-1 Pradymas del palymnes apie apdraustiosius |
+ |l pasiragsty pranegimg

" BUveEEnes Jisy sutaiktas pavadinimas:

PR-2 Prafyrrias déi padymoes apie surmokélas valshbinie sccialinia |
2 Berangs, igalioli pasirasdi draudieng mokas S

" Weadaotojo rustatymal Jisy sutaiklas pavadinimas

* Sdministrawmas PH-3 Prasymas dél paiymos apia apdraustyy urgjimanebarsjima |
. Forteta naudetaly
acminstravimas sy suteikas paadinimas
Informracjas taikima killems FR-4 Pradvma f I
' t ; vnas del pafyrnos apie skolos VSOF biugdsui P
draucejams sdmimistawmas mrajlma_melur:llma |

» Diraudspa mustatomai
JEBL] sifeiktas pavadinimas:

= R : SR e
I@':BPD FR-5 Pradymias del padymos apie |siskolinima veor biudden| Frasymas pirkimu{ |
k-

Jusy sutalktas pavadinimas:

PR-fi Pragymnas dal padyrmos apis ligos it molingskas sacialinia |
draudim slhaig =
Jusy sutalkas pavadinimas.
B Byt ik ok i sk TStk GEa s sl | T
% | ncal rvranet Al

IS sraSo reikia iSsirinkti norim praSym, laukelyje ,Js suteiktas pavadinimas‘vesti suteikt
pavadinim ir spausti mygtuk ,UZsakyti“. Pagal suteiktpavadinim v liau galima atpaZzinti, kuris i$
pateikt praSym dar vis yra apdorojamas, o kuris jau parengtas.

D mesio! Jums neltina teikti praSym PR-2 (PraSymas Hpazymos apie sumotas valstybinio
socialinio draudimomokas), PR-6 (PraSymaslgazymos apie ligos ir motinyst socialinio draudimo
staz) ir laukti, kol bus suformuota pazyma ,Sodros'itminiame skyriuje. Lygiai t pai informacij
galite pamatyti Draudo srities skiltyje ,Suvestirs*”.
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Naujai atsidariusiame lange atveriama prasymo forma

= Elekironiné draudejy aptarnavimo sistema - Windows Internet Explorer

[ Kopijuoti | [ Tikrinti | [ Spausdinti || Atsisiusti |[ Pateikti | . 89 v|-| 1i8 1 |- [ Pagalba | 2
Bﬁsena.‘Pax—‘a.c’ein‘a:uas: aaa ) Farmas pildymo instrukeija
PR-1

[ | ua!z.iia [ |

3-0rEuos0pEEdNImas 4 -0rEutepkodss: 5 - undinko ssmens kodss . 6 -8l nr - 7 -adnesas | §- adresstes

3 WALSTYBINIC BCCIALINIC DRAUDIMC FONDO VALLDYBA PRIE SADM

4 41053 5 191830223 g 2752509

7 |KONSTITUCIIOS PR, 12, 09308 VILNIUS

WALETYRIND SO CALNIC DRALDMO FONDOVALDYEDS

& | Vilnigus skyrivi w»

PRASYMAS DEL PAZYMOS APIE APDRAUSTUOSIUS

5 20080507 gj 18 8

PraZomeisduoti pazyma apie draudéjo
FR1

{draudsopadinimas |

apdraustuju skaiciu nurodytai datai

ez =
=

b

Uzpildzius prasymo formos laukus norimais duomesimipaspaudus mygtuk Tikrinti“, j galima
patikrinti. Jeigu klaid n ra, reikia spausti mygtuk,Pateikti*.

Tokiu b du pateikus praSymrasSytinio praSymo teikti nereikia.
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Pateikto praSymo apdorojimo $en galima stebti skyriaus ,PasiraSyti/pateikti dokumentai® skjky

B sena‘.

R D = N e

s Fitsules
4 Pranasimy nioinian
* Srauhnaugg roodin
i Jkell prenesling Byls
+ kel eana formiata by
A PraZymi patedimas
4 Pazliady@ipal=hd doliersmial
i Jkell pagiresdd pranadiing
:GunEstres
# fmmenn jgalic pasica i
= Wasdceajo rustalymai
* Bdminisraamas

Prslaia naudobog)

Pasirasytifpateikti dokumentai

Siame pomaio DUHARYE DENTE DErUTAN DranesTIY i DR 53735 D91 Al | oovTalg teug Draneimg

k=t pazirgévia sranesima | goraln

Patelkty pranedimy Ir pragymu saradas

Formas

fipas. - :
st 2 Pavaclimas

versia

Failekimno dets

P

x i

=l

Prmas PRA, Isiskoimimas

o Wil E0E-04-15 1247

ML P LIS

amaal

Patsikgs ~

Hag.
o  BisEng cati, . Veikamas

£ ]
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10. Kaip parengti socialinio draudimo praneSim Draud jo srityje?

Socialinio draudimo praneSimgalima parengti Draugl portalo Draudjo srityje atidarius skyri

»Sukurti nauj ruosin®.
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Naujai atsidariusiame lange galima pragildyti socialinio draudimo pranesSimo ruoSin

lektronine draudéjy aptarnavimo sistema - Windows Internet Explorer
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UZpildzius socialinio draudimo praneSimo ruosieikia paspausti mygtuk, Tikrinti“. Jei klaid n ra,
pasirodo tokia informacija:
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Sukurt socialinio draudimo praneSimo ruoSimisada galima rasti iSsaugoskyriuje ,PranesSim
ruoSiniai*.
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11. Kaip kelti socialinio draudimo praneSimo ruoSin, pries tai parengus j savo
kompiuteryje?

Socialinio draudimo praneSingalima parengti savo kompiuteryje su nemokamdinaaa ABBYY
eFormFiller praneSimpildymo programineranga arba sugeneruoti su buhalterine ar finasatdymo
programa. Parengus socialinio draudimo prane&@avo kompiuteryje, iSsaugotffdata byl galima
kelti Draudj portal.
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Draudj portalo Draudjo srityje reikia pasirinkti skyri,, kelti praneSimo by¥.

' Draudéjy portalas - |kelti pranesimo byla - Windows Internet Explorer
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S kmingai atlikus nurodytveiksm, byla perkeliama portal , o ekrane pasirodo tekstas:

DHAUDEI sopraiay

a Zinutés
Ikelti pranesimo byla ataal

2 Prane&imuy ruoginiai

v Sukurti nauja ruoging
v [kelti pranedimo byla
v |kelti seno formato byla

ii Ruosinys jkeltas sékmingai. Jas galite redaguoti jj, paspaude §ia nuoroda, arba
perZiaréti ruosiniy sarasa, paspaude Sia nuoroda”.
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12. Kaip pasiraSyti uzpildyt socialinio draudimo praneSim irj pateikti?

Draud jo srities skyriuje ,PraneSimruoSiniai“ reikia surasti norimpasiraSyti socialinio draudimo
praneSimo ruoSinstulpelyje ,Veiksmas* pasirinkti ,Redaguoti” ipausti mygtuk ,Vykdyti“.
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Naujai atsidariusiame lange pateikiamas norimagaasi socialinio draudimo praneSimo ruosinys:
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Paspaudus mygtuk,Tikrinti“, patikrinama, ar socialinio draudimo @neSime rra klaid . Jei klaid
n ra, pasirodo toks tekstas:

= Elsktroning draudeju aplarnavimo sistema - Windows Internel Explores
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Tada reikia spausti mygtuk,Pasirasyti“. Socialinio draudimo praneSimo ruddiapaioje pasirodo
juosta, kurioje, priklausomai nuo turimo paraSonfavimo renginio, reikia pasirinkti pasiraSymo
infrastrukt r .

= Elektroning draudéjy aptarnavimo sistema - Windows Internet Explorer
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12.1. Stacionari pasiraSymo infrastrukta

Pazymjus ,Stacionari” ir paspaudus mygtukPasirinkti, sistema paleidzia Java prograrskirt
pasiraSymui.

PasiraSymui su stacionga infrastruktra J s kompiuteryje turi bti diegta JAVA paleidimo
aplinkos programalJAVA Runtime environment - JAVA paleidimo aplinka
http://www.java.com/en/download/windows_manual.jsp
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Pasirinkite serifikata:
S e [T
saoysd Sedifikatai

[ [ Saugios serifikaty saugyklos
o [ Rakty saudykla
RAN Rakty saugykla testavimui |# PR/

‘ﬁ’;?% [veskite PIN koda;

b7 [ ~ e oA
Atnaujint | Gerai || Atsisak\-'li| @ —

Faraso reiksime

FIE - " — — -
2] Siuo savo parasu patvidinu pasirasomo pranesimo duomeny

J ol
EZ teisinguma. ]:I:
—— Pasirasyti | | Iutraukti | [
n2s05- g
T b e e
PR i i e Z. oz
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Patekus rakt saugykl, reikia pazymti savo sertifikat (vard , pavard), su kuriuo norite pasirasyti,
ir paspausti mygtuk,Pasirasyti“.

NI LA P P IR LA LT SR
apsaupos rdarbo minksier|jos di

rasmenskodas;6-tel . 7-adresas, -adresatas. e

Saugus elekironiniy pranesimy pasirasymas

] FPasirinkite sertifikaty;
=4 Serifikatai

C Saugios sedifikaty sauayklos
9 [ Rakiy sauaykla testavimui

N D Elvyra Baulina, Fizinis asmua, LT PRAI

umeTks; Ad

Parago reikéme

Siuo savo paradu patittinu pasiradomo pranesimo duomenyy

teisinguma. %

igmea® L= ] ]

Pasirasyti | ‘ Mutraukdi | e
— —z  ©
irZos shystas praiiiarizs (A7 - ETOTES darbobirtes jurkdink zsmens SEERE s

Teisingai pasirasius, po kelsekundzi kompiuterio ekrane atsiranda tekstas:

/= Hekironing draudejy aplarnavime sislema - Windomes Infernel Explorer

| Koppucti || Padaliti | | Spausdicd || Atsisigat || Pateikti | ﬁﬁ:@ﬁ_v : | tiEd F_‘s.qa]ba

Bisens | nepateikias | Pavadmimas | Vardenin Favardenin priemmas

| NF Ruocklnys sékmingal pasirabytas

150

12.2. Mobili pasira8ymo infrastruktra

Pazymj ,Mobili“, iS s raSo pasirinkite mobiliojo rySio operatoyi veskite savo mobiliojo telefono
numer (numer telefono, su kuriuo bus pasiraSomas SD praneSjmesasmens kod
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UAB ,,Omnitel” atveju:

DPasirinkite pasiraivmo infrastruktiira:

Stacionari 0 Tiekéjas Numeris Asmens kodas
Mobili &) UAB "Omnitel” * +37069800000 32345673901
Spausdamas mygtuks "Pasirinkti®, sutinku, kad $ie asmens ducmenys bity perducti manc mebilicjo ryéic operatoriui patikrinti, ar aktyvuctas mano kvalifikuctas serifikatas.
€D Internet | 100% -

UAB ,Bit Lietuva“ atveju:

Pasirinkite pasirasymo infrastrulctiira:
Stacionari () Tiekéjas Numeris Asmens kodas
Mobili &) | UAB "Bité Lietuva" v +37069912345 32345673901
Spausdamas mygtuks "Pasirinkti, sutinku, kad 5ie asmens duomenys bity perducti mano mobilicjo rysic cperatoriui patikrinti, ar aktyvuotas manc kvalifikuotas sedifikatas.

Paspaudus mygtuk,Pasirinkti“, sistema kreipiasi mobil j operatori, patikrindama, ar %
mobilusis abonentas tikrai turi sutad | elektronins tapatybs ir ar Js kvalifikuotas elektroninis
sertifikatas yra aktyvuotas. Ekrano ajpge pateikiamas tekstas:

1% mobilaus pasiradymo paslaugy teikéjo gaunamas Jasy sertifikatas.
FraSome palaukti..

|,§| Dane

Po keleto sekundzisistema pranesa, jog surado elektrotapatybs liudijim ir papraSo patvirtinti, ar
tikrai norima panaudoti ient S liudijim :

At tikral norite virduje rodoma forma pasiradyti su Suo sertifikatu? Taip | Me |

Settifikatas:
Fumeris 1192620885 (0716167 d)
Vardenis Pavardenis, 123, abc
[c=LT |

Paspaudus mygtuk,Taip®, inicijuojama pasiraSymo procexd, 0 ekrano ap#je atsiranda tekstas,
panasus pateikt Zemiau:
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UAB ,,Omnitel” atveju:

Pasirafomo dokamento verifikacijos kodas:
3678
Ereipiamasi { paslangy teikéja santraukos perdavinni { JGsy mobily telefona. ..

Laukiame atzalommo...

UAB ,Bit Lietuva“ atveju:
Pasiratomo dolmento santraulca:
T7TB30OF15D64E8135960157431D D888 B7 8E 4E FD 09
Kreipiamasi j paslangy teikéja santraukos perdavimui § Jisu mobihy telefona_ .

Laukiame atsakymo...{10 s}

Tuo tarpu mobiliojo telefono ekrane po 5-15 sekiundisiranda tekstas:

UAB ,,Omnitel” atveju:

SIM note:

Patikrinkite, ar kompiuterio ekrane matomas kommislkodas yrg
toks pat, kaip ir telefono ekrane,

Sodra kontrolinis kodas

Jei kodai sutampa, spauskite mygtyK*.

veskite savo pasiraSymui skirsPIN kod ir spauskite mygtuk
,OK" .

Pradinis sPIN kodas buvo pateiktas ant SIM kostelastiko:

LU LR T
740018 00

L1
174700 001747 Pasirasymas -

Feeskita SPIM:

lprastas telefono  El. paraSo suaktyvinimo kodas
PIN kodas sPIN (signataro PIN kodas)

D mesio! Neteisingaivedus sPIN kod5 kartus, pasirasymo funkcija yra n&tgmai blokuojama.
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UAB ,Bit Lietuva“ atveju:

,BITES el.paraso paslauga: pasirasykite®.
Paspauskite telefono mygtuko ,Gerai“. Telefono akrabus
pateikta dokumento santrauka.

Patikrinkite, ar kompiuterio ekrane matoma santaayria tokia
pat, kaip ir telefono ekrane.

Jei matoma santrauka telefone ir kompiuteryje sptarspauskite
telefono mygtuk ,Gerai*.

veskite savo ,pasiraSymo” PIN ko@6 skaitmen) ir spauskite
mygtuk ,Gerai“. D mesio! Neteisingaivedus pasiraSymo
kod 5 kartus, pasirasymo funkcija yra n&tgmai blokuojama.

& b E-paraso PIN:

| Koppucti || Padaliti | | Spausdicd || Atsisigat || Pateikti | ﬁﬁ:@ﬁ_v : | tiEd F_‘s.qa]ba

Bisens | nepateikias | Pavadmimas | Vardenin Favardenin priemmas

| NF Ruocklnys sékmingal pasirabytas

150




36

Dabar pasirasytsocialinio draudimo praneSingalima pateikti. Paspaudus mygtylateikti“, ekrane
pasirodo laukeliai dokumento registracijos dataiumeriui vesti.

/= Eekroning dravdeju aplarmavimo sislema - Windows inbernel Explorer

ARl ||  1i&1 | [ Fegena |

| Reg. data: zo03-04-25 ‘®| Reg numerns: PRaM 1 Pateikti | AtEaukii
DBiisena: Pavadinimas: [ Vardaria Paveanio pramimas ]

Reikia vesti dokumento registracijos dat numer ir dar kart paspausti mygtuk,Pateikti®.

S kmingai pateikus ekrane parodoma tokia informacija:

= Elskironing draudeju aplarnavimo sistema - Windows Internel Explores

B ritpe e e dula s ok et L2 s 00 ek el it s e o =t it e s oee pESIn_res =377 RR000=R 08 =l Spenii n=ser | \f; ;'._| |
[ Wopiuoti | [ Spsusdinti || awsisigsti | [GRJRdes o | 11 | [ Pagams i
Bisena | apdorgjamas | Pavadedmas. ["12«‘$L1 mokymes” Komja 4 Fomiog pildymo stk

| N¥ Elcknoninis dokwmenstas pateikias. Jo bimens galite gedioed pateikng dokomenig soiase. |

Pateikto socialinio draudimo praneSimo apdorojimél b galima stebti skyriuje ,PasiraSyti/pateikti
dokumentai“.

|9 FA 0 Bl LR |

» FInyas

I e s Pasiragyti/pateikti dokumentai gheal
ol Sama poraio paslaine gahie pard R preefmy T arasy iy sEED B ih | Anraly neuR aramesma
* Sl naula nnZirg (sl sl eyl praseSiong | por ety

» kel pranesimo bt
» il senn Inrmaln bz T b . ; =
Pateikty pranesimy ir prRsymy sqrasas
A Frafymy patsilmas

eeleml, s -01-a 4 | Beesi
a1 Erigrniines Yandenic 00801311843 e Dl fiaidy | Pecicrati it

Eraf PR-1 . sdsetedaeie ve RAmindas W SR 11 [ ¥ | R

= Orandajn nustahmal

. Farmag fizih.
= Samradyvhipssaeh dosamatila 1:||:|ﬁa,5 C I . : P T e : Paoteikes $ s : data, : Wesbicicariaric
» Jesitl pasirateta pranadima ezcith i
» Eivesines T 5] | A~
" Bzmenys, [palict pasirasHl _.ﬂ
= michajo nostatymal ;:ar- 1-50 teg] Hepateitas | Perfirsh e
v aaminlsradmas Fran 1-80. . vardenia Passrdeni . R m
_ s Hepatsiilas | Perfiprati »*
, Foitaio faidoley 1 Al ibiss
agminsaqras Fran 1-50 T AT Andnus Amesias dal [ Beesinea kvt
, nfonadjs ekime kiems o = BODE-DUTIEED gt Klaidy ol =
draucgams adminstranwmes Fran 1-53C Ardrivs Armestas oal m
L]
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Informacija apie tai, ar socialinio draudimo praness priimtas, ar atmestasldlaid pateikiama
skyriuje ,Zinut s*.

IRAEEY ) ptde gl g
 dfimias i stoial
Zinutés o

S SorlHID posEsee llsle e slausies Soules

« Pranigdieny raedial
= Sk nEwa masin
» Bt pranabimn bia
gl e Gautas Finutks
o hostl] g formsalo by

A i

 EmSyma pateddras it 20 Wrdragt & Twas D PerskamytaTl Wuorada D sty v Swielas 5 Valksmas
~ i asirabstipataiat dosumenlai r 5] o [lE o )
= ket pasimSdyg pranasima f ﬂ - Rodinsks
1 ENESNRE Harun tedpas
A hamerps, jgalich pasimidl ] 20080207 18:22 mwqu‘::m Elaids Hiz L Disudiépns  EDAS
* Fgudosngn messatimal Lt 0200 I
e " - [LEAT]
2 k HasTasymm prmas 51 &
A Rar ok s [ 2E-pr.0E 1227 === Klzicta He ey Drawships  faikomap
£ Klaida Eapila sirtama
, Fontsin naudoboy o
anminisradmas ::f:::.?ﬁ:h “handomasls [rminkay
. ‘nfarmzajes o kiams [ 20080105 1247 m'—\ Elaida He poa lrdegra” Droodépsd  talkomaf
draidedams adTminETEmas A 0E 005 I SalEmE
 Trauda)n rustabmal Meraikla g el
. . ralkly

] 2007-12-20 14205 Elaida He imodl gic Droudeju  toikomdogi

pratymiy ikt i et
“BPD SR =S T e

Paspaudus zinw antrast, parodomas zinus tekstas:

B e L T
& dinutes -
Zinute
A& Franedimi raasnial
= Eaikm naR ningin
» el pranedimn pils Hrueé
& thet senn lummaio bz Boan Inlarrans
A Frafjmi patelkimas IZ5iurkrme dala 2008-04-21 1146
Anfrasee 2-50 prarebimas plimeas
et e ot Tekstaz 250 praradimas (5-) kurls buwn pehethdas 20050421 primias
» [HEll pEzinsiig pransiima Eirma karts parskants - 2008-04-08 03¢
A Birrg farls perskaie . Ramundas Velkubs
Mudeda. il alleidimes
A mamenys, igallch pasirszdi Finute 24ra Craudéul
= =laudehogd nussatmial slumejas: EDAS
" j_“ﬂpn m Padmmal neperskaits

Jeigu zinuts tipas ,Klaida“, tai, atsizvelgus klaidos turin, skyriuje ,PraneSim ruosSiniai“ reikia
surasti atitinkam socialinio draudimo praneSimo ruosin pataisyti, pasirasyti ir pateikti iS naujo.
EDAS gr zinam klaid aprasym su iSsamiais klaidpaaiSkinimais galima rasti Drayd portale, kur
galima rasti surinkus adreswww.sodra.lf atsidariusiame lange paspaudus nuorgBraud |
portalas” ir kitame atsidariusiame lange paspaundwsod ,Draud jo sritis“ arba surinkus adres
http://draudejai.sodra.lt VieSoji sritis - Bendra informacija — 4 p. KdaipraneSim aprasSymai.
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13. Elektroniniu paraSu nepasirasSyt socialinio draudimo praneSim teikimas
,Sodrai“ per Draud | portalo Draud jo srit .

13.1. Kaip kelti nepasirasyt elektroniniu parasu socialinio draudimo pranesim Draud j portalo
Draud jo srit ?

Nor dami kelti elektroniniu paraSu nepasirasgbcialinio draudimo praneSimdraudj portalo
draud jo srit, Draud jo srities kairje pusje esanioje meniu juostoje spauskite,Nepasirasyti
dokumentai“ -> , kelti nepasirasytdokument* :

DRHAYDEJY pomraias

A Zinutés

lkelti nepasirasyta dokumentg
Palaikoma tik UTF-8 koduoté

A Pranedinmu raosiniai

* Sukurti nauja rucging
» [kelti prane&imo bila N i g okt et
» kelti seno farmato byla SESEwREIY SORSRI [ReINeS

.. Pl Ei A # H =i Xy .
~ Pradymy pateikimas Pranesimo byla (xml); lkeliamo pranesimo pavadinimas:

|

2 PasiraSytifpateildi dokumentai =
* - privalemi laukai

¥ |kelti pasirasyta praneSima
A Suvestines
A Asmenys, igalioti pasiragyti

ParaiSka dél el parado
A kyalifikucto sertifikato
registravimo

2 Maudotojo nustatymai

A Administravimas

Poralo naudaotoju
adminisiravimas
Informacijos teikimo kitiems
draudéjams adrinistravimas

¥ Draudéjo nustatymai
2 Mepasiradyti dokumentai
v Zinutes
v |kelti nepasirasyta dokumenta

Atsidariusiame lange kelti nepasirasytdokument” spauskite ,Browse...", pasirinkite nepasirasyt
elektroniniu parasu socialinio draudimo pranesikur norite kelti iS savo kompiuterio Draud jo
srit , ir spauskite ,Open®.

Lango , kelti nepasirasSytdokument*” laukelyje ,, keliamo praneSimo pavadinimasasykite norim
nepasirasyto elektroniniu parasSu socialinio drawdgranesimo pavadininir spauskite kelti“:
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Ikelti nepasirasyta dokumenta
Falaikoma tilk UTF-8 koduoté

MNepasirasyty dokumenty jkelimas
Pranegimao byla (xml); * [keliamo pranedimo pavadinimas:

C-\Documents and Settings\MariusS [ Browse.. | |12 Nemokamos pavardeniui | ket

* - privalomi laukai
- Muspaudus mygtuka,

keliamas | saL

Jei nepasirasytas elektroniniu parasu socialirmoidimo praneSimageltas skmingai, ekrane
atsiranda tekstas, nurodytas zaliame fone:

Ikelti nepasirasyta dokumenta
Palaikoma tik UTF-8 koduoté.

“ Veiksmas atlikias sekmingai

MNepasiragyty dokumenty jkelimas

Pranegimo byla (xrml} * [keliamo pranedimo pavadinimas:

| [ Browse... || |

* - privalomi laukai

D mesio! kelti konkretaus draugio nepasirasyt elektroniniu parasu socialinio draudimo pranesim
galima tik i$ to draudjo srities.

13.2. Kaip iS Draudj portalo Draud jo srities pateikti nepasirasytelektroniniu parasu socialinio
draudimo praneSim ,Sodrai“?

Nor dami pateikti nepasiraSyelektroniniu parasu socialinio draudimo pranesiBraud jo srities
kair je pusje esanioje meniu juostoje spauskite,NepasirasSyti dokuragnt

Atsidaro langas ,NepasirasSyti dokumentai®, kuriarméomaskelt nepasirasSyt elektroniniu parasu
socialinio draudimo pranesSins rasas:
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NEP&SITaS}‘TI dokumental
-':.-'e,casf-’a dyly dokumenty teikimas Dei iy biseny stebeiimas. EDAS porale
Zinutés

lkelti nepasirasyta dokuments
Nepasirasyty dokumenty sarasas

Formos A Byios pavadinimas + Dokumento ikélimo A ~. Bokuments ikeles | Dokumento L

Kot o ~ | data - Patetlamodata | et e g o Veiksmas
o ] L % | | ]
: = L 1= Rodjti viska
12 nemokamos 2o FEa e ol I
- - i | -
12-5D ST 2008-09-09 16:59 ) MeiSsiystas !_F'_atg|k_t|_ i m

Nor dami pateikti konkret nepasiraSytelektroniniu parasu socialinio draudimo pranesim

nepasirasSyt dokument s raSe pasirinkite konkretpranesSim , skiltyje ,Veiksmas* pasirinkite
.Pateikti“ ir paspauskite desSije esantmygtuk ,Vykdyti“.

13.3. Kaip perzir ti pateikto ,Sodrai” nepasirasyto elektroniniu pag socialinio draudimo
praneSimo bsen ?

Nor dami perzir ti pateikto nepasirasyto elektroniniu parasu sot@draudimo pranesSimo ben,
meniu juostoje spauskite ,Nepasirasyti dokumentai®.

Atkreipkite d mes tai, kad atsidariusiame lange bus rodomaasas vis - ir pateikt ,Sodrai“ ir
kelt Draud jo srit, bet nepateikt,Sodrai“, ir atmest, ir priimt nepasirasyt elektroniniu parasu
socialinio draudimo praneSins rasas. Kiekvieno isS jb sena rodoma skiltyje ,Dokumento ¢ena*:

NepasiraSyti dokumentai i
.'_-;'spasi-’a:*}-w‘q dokumenty teikimas beil fy bdseny stebejimas. EDAS portale
Zinutés

lkelti nepasirasyts dokuments

Nepasirasyty dokumenty sarasas

Formos -~ - ~ Dokumento ikélimo e o » Dokuments ikéles e - -~ :
kodan - Bylos pavadinimas aia - Pateikimodata ., i - Dokumento biisena _; Veiksmas
[ £l T B Il [ E

.-_IEA L ..-_lsA Rodyti viska
12 nemokamos ; Pl i
s 00 : 00 : I m SN vkt
12-8D S Ao 2008-09-09 16:59 2008-08-0917:04 | 1 VykdomasiApdorojamas | Parsisiysti v |

Jei nepasirasytas elektroniniu parasu socialiraodimo praneSimas priimtas arba atmestas, skiltyje
,Dokumento b sena“ bus rodoma informacija apie tai:

125D 1 2008-09-08 13:41 2003-09-08 13:41 66666666613 kdytas/Priimtas [Parsisiusti v | [Led
12-50 44555545545 2008-09-08 13:37 2008-09-08 13:37  G6ABAEEAA13 Atmestas dél Kaidy | Parsisiysti | [BEGGR

Nor dami suzinoti konkreaai, d | ko nepasiraSytas elektroniniu parasu socialimeudimo praneSimas
buvo atmestas, kaje pusje esanioje meniu juostoje spauskite ,Nepasirasyti dokotag ->
“Zinut s*:



41

L5 A B S el L -
A Zinutes o
= . Zinutes
A F'raneswnu ruosiniat
+ Sukurti nauig ruesing

v lkelti praneSima byla Gautos Zinutés

S AR Data 2 Antrasts ~ Tipas 2 Perskaityta? - Skirta >  Veiksmas
A Pragymiy pateikimas - - - s —
E = | ) -
a PasiraSytifpateikti dokumentai il i B
yuip 12 Rodyli viska
v |kelti pacsiragyta pranedima .
[] 2002-09-09 15:48 12-50 pranesimas priimtas Informacija Taip Craudejui
A Buvestings
[] 2008-09-08 13:37 Atmestas dél klaidos Klaida Taip Craudejui
~ Asmenys, igalioli pasiraSyti [] 2008-09-0510:39 Kiaida duomenyse Klaida Taip Draudejui
Betdisho dil elparaog 2008-09-0510:34  Atmestas dél kiaidas Kiaida Tai Draudéjui
A kvalifikuoto sertifikato L i B :
registravimo [] 2008-09-02 09:42 Atmestas del klaidos Klaida Taip Dravudejui
2 Maudotojo nustatymai [] 2008-09-02 09:12 Atrmestas dél klaidos Klaida Taip Craudejui
A sdministravimas [] 2008-09-02 08:30  Atmestas del klaidos Klaida Taip Draudejui
Portalo naudotojy [] 2008-09-01 14:4%9° Atmestas dél klaidos Klaida Taip Draudejui
administravimas [ 2008-09-01 1447  Atmestas dél klaidos Klaida Taip Diraudéjui
Informacijos teikimo kitiems
draudejams administravimas [] 20028-09-01 14:25 Atmestas dél klaidos Klaida Taip Craudejui

v Draudéjo nustatymai Saiint pafymetas

A Mepasirasyti dokumentai

v Zinutes
v |ikelti nepasiradyta dokumenta

Skiltyje ,Antrast “, paspaudus ant konkies zinuts, rodoma su ta zZinute susijusi informacija:

Zinute
Zinuté
Tipas: klaida
IZsiuntimo data 2008-09-01 14:449
Antrasté Atrmestas dél klaidos
Tekstas : [C2105] Meteisingai nurodytas VEDFY teritorinis skyrius (laukelis 8).

Firma karta perskaityta © 2008-09-01 14:49
Firma karta perskaité . GEEG6G66G605

Zinuté skirta ; Draudéjui
Ziuntéjas ; ESDFE
Pazyméti neperskaityta Salinti

PaSalinus klaid nepasirasyt elektroniniu parasu socialinio draudimo pranesiml reikia kelti
Draudj portalo Draudj srit, kaip nurodyta Sio vadovo 13.1. p., ir pateiktogiai“, kaip nurodyta
Sio vadovo 13.2. p.



