PATVIRTINTA
Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybos prie Socialinés

apsaugos ir darbo ministerijos direktoriaus
2007 m. birzelio 20 d. jsakymu Nr. V-261

12-SD PRANESIMO APIE APDRAUSTUJU NEDRAUDIMINIUS LAIKOTARPIUS
PATEIKIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. 12-SD praneSimo apie apdraustyjy nedraudiminius laikotarpius pateikimo taisyklés (toliau
vadinama - Taisyklés) nustato duomeny apie apdraustyjy asmeny laikotarpius, kuriy metu asmenys
néra draudziami valstybiniu socialiniu draudimu, pateikimo Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybos teritoriniam skyriui ir/ar Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos Kariniy ir joms
prilyginty struktiry skyriui (toliau vadinama - Fondo valdybos teritorinis skyrius) tvarka.

2. Sios Taisyklés parengtos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu (Zin., 2002,
Nr. 64-2569), Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymu (Zin., 1991, Nr. 17-447;
2004, Nr. 171-6295), Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu (Zin., 1999, Nr. 66-2130;
2002, Nr. 45-1708), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2005 m. birzelio 14 d. nutarimu Nr. 647 "Dél
Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo fondo biudzeto sudarymo ir vykdymo taisykliy
patvirtinimo" (Zin., 2005, Nr. 75-2725); Lietuvos Respublikos apdraustujy valstybiniu socialiniu
draudimu ir valstybinio socialinio draudimo iSmoku gavéju registro nuostatais, patvirtintais Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2007 m. balandZio 25 d. nutarimu Nr. 435 (Zin., 2007, Nr. 50-1932),
Nedarbingumo pazyméjimy bei néStumo ir gimdymo atostogy pazyméjimy iSdavimo taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro ir Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2005 m. birzelio 30 d. jsakymu Nr. V-533/A1-189 (Zin., 2005, Nr. 83-
3078).

3. Siy Taisykliy savokos:

Nedraudiminis laikotarpis - laikotarpis, kurio metu apdraustasis asmuo negauna pajamy, nuo
kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatyme nustatyta tvarka turi buti
priskaiciuotos ir privalo biti sumokétos valstybinio socialinio draudimo imokos, taip pat jis negauna
Istatymy nustatytos ligos, profesinés reabilitacijos, motinystés, tévystés, motinystés (tévystes), ligos
dél nelaimingo atsitikimo darbe ar profesinés ligos pasalpos. Poilsio ir §venc¢iy dienos i nedraudimini
laikotarpi nejskaitomos.

Kitos Siose Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréZtos teisés aktuose,
kuriais vadovaujantis parengtos Sios Taisyklés.

4. Siomis Taisyklémis privalo vadovautis:

4.1. visi juridiniai asmenys bei jy filialai ir atstovybeés, taip pat fiziniai asmenys, kurie istatymy
nustatyta tvarka privalo mokéti valstybinio socialinio draudimo imokas (toliau vadinama - draudé¢jai);

4.2. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau vadinama - Fondo valdyba), Fondo valdybos teritoriniai skyriai ir kitos Valstybinio
socialinio draudimo fondo istaigos, susijusios su Valstybinio socialinio draudimo fondo
administravimu.

II. 12-SD PRANESIMO PATEIKIMAS

5. Draudéjai uzpildo ir pateikia Fondo valdybos teritoriniam skyriui, kuriame vykdoma
draud¢jo apskaita, 12-SD praneSima apie apdraustyju nedraudiminius laikotarpius (toliau vadinama —
12-SD praneSimas) $iais atvejais:
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5.1. kai apdraustajam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos  Respublikos  darbo
kodekso, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo, kolektyvinéje ar darbo sutartyje nustatyta
tvarka, suteikiamos nemokamos atostogos (prieZasties kodas — 01);

5.2. kai apdraustajam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
istatymo nustatyta tvarka, suteikiamos atostogos kvalifikacijai tobulinti ir uZz suteikty atostogu
laikotarpi darbo uzmokestis ar kitos iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio
draudimo istatymo nustatyta tvarka turi biti skai¢iuojamos ir mokamos valstybinio socialinio
draudimo imokos, nemokamos (priezasties kodas — 02);

5.3. kai apdraustajam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka, suteikiamos kiirybinés atostogos ir uz suteikty atostogy laikotarpi darbo uZmokestis ar kitos
iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymo nustatyta tvarka
turi biiti skai¢iuojamos ir mokamos valstybinio socialinio draudimo imokos, nemokamos (prieZasties
kodas — 03);

5.4. kai apdraustajam asmeniui, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka, suteikiamos mokymosi atostogos ir uZ suteikty atostogy laikotarpi darbo uzmokestis ar kitos
iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymo nustatyta tvarka
turi biiti skai¢iuojamos ir mokamos valstybinio socialinio draudimo imokos, nemokamos (prieZasties
kodas - 04);

5.5. kai apdraustasis asmuo, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta
tvarka, neatvyksta | darba administracijos leidimu ir uz minéta laikotarpi jam darbo uzmokestis ar kitos
iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymo nustatyta tvarka
turi biiti skai¢iuojamos ir mokamos valstybinio socialinio draudimo jmokos, nemokamos uZ viena ar
daugiau dieny (prieZasties kodas — 05);

5.6. kai apdraustajam asmeniui - seneliui, senelei arba kitiems giminai¢iams, faktiSkai
auginantiems vaika, - vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka, suteikiamos
atostogos vaikui priziiiréti, kol jam sueis treji metai (prieZasties kodas — 06);

5.7. kai apdraustajam asmeniui laikinojo nedarbingumo laikotarpiu, vadovaujantis
Nedarbingumo pazyméjimy bei néStumo ir gimdymo atostogy pazyméjimu iSdavimo taisyklése
nustatyta tvarka, buvo iSduota medicininé pazyma (forma Nr. 094/a) ir uz $i laikotarpi darbo
uzmokestis ar kitos iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo istatymo
nustatyta tvarka turi baiti skai¢iuojamos ir mokamos valstybinio socialinio draudimo imokos,
nemokamos (prieZasties kodas — 07);

5.8. kai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ar kitais Lietuvos Respublikos
teisés aktais, apdraustajam asmeniui nuSalinimo nuo darbo (pareigu) laikotarpiais bei kitais Siuose
teis¢s aktuose nustatytais atvejais darbo uzmokestis ar kitos iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos
valstybinio socialinio draudimo j{statymo nustatyta tvarka turi biiti skai¢iuojamos ir mokamos
valstybinio socialinio draudimo imokos, nemokamos uZ viena ar daugiau dieny (prieZasties kodas —
08);

5.9. kai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ar kitais Lietuvos Respublikos
teisés aktais, apdraustajam asmeniui pravaikStos laikotarpiais bei kitais Siuose teisés aktuose
nustatytais atvejais darbo uZmokestis ar kitos iSmokos, nuo kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio
socialinio draudimo {statymo nustatyta tvarka turi biiti skaiiuojamos ir mokamos valstybinio
socialinio draudimo imokos, nemokamos uz vieng ar daugiau dieny (priezasties kodas — 09);

5.10. kai, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ar kitais Lietuvos Respublikos
teisés aktais, apdraustajam asmeniui kity neatvykimy i darba (tarnyba) be svarbios priezasties
laikotarpiais bei kitais Siuose teis€s aktuose nustatytais atvejais darbo uzZmokestis ar kitos iSmokos, nuo
kuriy Lietuvos Respublikos valstybinio socialinio draudimo istatymo nustatyta tvarka turi buti
skaic¢iuojamos ir mokamos valstybinio socialinio draudimo imokos, nemokamos uz viena ar daugiau
dieny (priezasties kodas — 10).

6. 12-SD pranesima draudé¢jas privalo pateikti Fondo valdybos teritoriniam skyriui per 3 darbo
dienas nuo Siy Taisykliy 5.1-5.6 punktuose nustatyty atvejy atsiradimo ir nuo Siy Taisykliy 5.7- 5.10
punktuose nustatyty atvejy pasibaigimo dienos. 12-SD praneSimas gali biiti teikiamas Siais buidais:
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6.1. naudojant Elektroning draudéjuy aptarnavimo sistema. Taip pateiktas 12-SD
praneSimas (elektroniné FFData formato byla) turi biiti pasirasytas saugiu elektroniniu parasu, sukurtu
saugia paraSo formavimo iranga ir patvirtintu galiojanciu kvalifikuotu sertifikatu.

6.2. pateikiant tiesiogiai Fondo valdybos teritoriniam skyriui;

6.3. siunciant registruotu laiSku, kurio spaudo data turi buti ne vélesné, kaip nustatyta Siy
Taisykliy 6 punkte;

6.4. siunciant faksimiliniu ryS$iu, po to ne véliau kaip per 5 dienas Fondo valdybos teritoriniam
skyriui pateikiami praneSimo originalai;

6.5. siunciant elektroniniu paStu praneSimo elektroning FFData formato byla (nepasiraSyta
saugiu elektroniniu paraSu), po to ne vé¢liau kaip per 5 dienas Fondo valdybos teritoriniam skyriui
pateikiami praneSimo originalai.

Siy Taisykliy 6.1 ir 6.5 punktai netaikomi Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos
Kariniy ir joms prilyginty struktiiry skyriaus draudéjams.

IIL. 12-SD PRANESIMO UZPILDYMO REIKALAVIMAI

7. 12-SD praneSimas turi biiti uzZpildomas laikantis tokiy reikalavimuy:

7.1. apdraustyjy vardai ir pavardés turi biiti raSomi didZiosiomis spausdintinémis raidémis;

7.2. nepildomuose laukeliuose neturi biiti raSoma jokiy brikSneliy ar kity simboliy. Tarp
7odziy turi biiti paliekami tarpai.

8. Fondo valdybos teritoriniam skyriui turi biiti pateiktas tinkamai uZpildytas spaustuviniu budu
pagamintas 12-SD praneSimas arba Fondo valdybos interneto svetainéje (www.sodra.lt) skelbiamas Sio
praneSimo variantas.

IV. 12-SD PRANESIMO PILDYMAS

9. 12-SD praneSime pildomi duomenys:

9.1. laukelyje 1 nurodomas lapo eilés numeris, o laukelyje 2 nurodomas 12-SD praneSimo
lapy skaicius;

9.2. laukelyje 3 nurodomas draudé¢jo pavadinimas - i§ juridinio asmens registravimo
pazymeéjimo arba draudéjo paZymeéjimo;

9.3. laukelyje 4 nurodomas draud¢jo kodas - i§ draudéjo pazZymejimo;

9.4. laukelyje 5 nurodomas juridinio asmens kodas - i§ juridinio asmens registravimo
pazyméjimo;

9.5. laukelyje 6 nurodomas draudéjo kontaktinis telefono numeris (fiksuoto arba mobilaus
rysio);

9.6. laukelyje 7 nurodomas draudé¢jo adresas — juridinio asmens buveinés adresas arba fizinio
asmens nuolatiné gyvenamoji vieta;

9.7. laukelyje 8 nurodomas adresatas — Fondo valdybos teritorinis skyrius, kuriam pateikiamas
praneSimas;

9.8. laukelyje 9 nurodoma pranesimo pildymo data (metai, ménuo, diena);

9.9. laukelyje 10 nurodomas prane$imo registracijos numeris;

9.10. laukelyje P1 nurodomas valstybinio socialinio draudimo imoky tarifas draudéjui;

9.11. laukelyje P2 nurodomas valstybinio socialinio draudimo imoky tarifas apdraustajam;

9.12. laukelyje P3 nurodomas bendras valstybinio socialinio draudimo imoky tarifas (laukeliy
P1 ir P2 suma);

9.13. laukelyje A1 nurodomas 12-SD praneSime pateikiamy duomeny apie apdraustaji eilés
numeris;

9.14. laukelyje A2 nurodomas apdraustojo asmens kodas - i§ asmens tapatybg patvirtinancio
dokumento;

9.15. laukelyje A3 nurodomas apdraustojo asmens socialinio draudimo (valstybinio socialinio
draudimo paZyméjimo) numeris;

9.16. laukelyje A4 nurodomi apdraustojo vardas, pavardé - i§ asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento;
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9.17. laukelyje AS nurodomas 12-SD praneSimo pateikimo prieZasties kodas;

9.18. laukelyje A6 nurodoma 12-SD pranesimo pateikimo priezZastis;

9.19. laukelyje A13 nurodoma apdraustojo asmens nedraudiminio laikotarpio pradZios data
(metai, ménuo, diena);

9.20. laukelyje A14 nurodoma apdraustojo asmens nedraudiminio laikotarpio pabaigos data
(metai, ménuo, diena);

9.21. laukelyje P4 nurodomas bendras apdraustyju, apie kuriuos teikiamas 12-SD praneSimas,
skaicius;

9.22. laukelyje 11 nurodomas draudéjo vadovo ar jgalioto asmens, kuris pasiraso pateikiama
12-SD pranesima, pareigy pavadinimas;

9.23. laukelyje 12 pasiraso draudé¢jo vadovas ar igaliotas asmuo;

9.24. laukelyje 13 nurodomi draudéjo vadovo ar jgalioto asmens, kuris pasiraSo pateikiama 12-
SD pranesima, vardas, pavard¢;

9.25. laukelyje 14 nurodomi draudéjo 12-SD praneSima uZpildZiusio asmens vardas, pavarde,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas;

9.26. jeigu iraSy apie apdraustuosius yra daugiau negu laukeliy, skirty apdraustyjy duomenims
12-SD pranesime, yra pildomas 12-SD pranesSimo tgsinys 12-SD-T.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Draud¢jas, nustates, kad pateikeé klaidinga informacija, Fondo valdybos nustatyta tvarka
nedelsdamas teikia patikslinta 12-SD praneSima Fondo valdybos teritoriniam skyriui. Patikslinti
praneSimai negali biti teikiami naudojant Elektroning draudéjy aptarnavimo sistema.

11. Fondo valdybos teritoriniam skyriui turi biti pateikiamas vienas uzpildytas 12-SD
praneSimo egzempliorius. Jeigu paciam draudéjui yra reikalingas praneSimo egzempliorius, tai gali
buti pateikti du praneSimo egzemplioriai, vieng i§ kuriy su gavimo Zyma Fondo valdybos teritorinis
skyrius grazina pateikéjui.




