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1. Kaip prisijungti prie Draud ¢éjuy portalo Draudéjo srities?

Norint patektii EDAS Draudjo sriti reikia uzsiregistruoti. Registravimosgi Drauctjo sriti
prielaidos:

1. Reikia hiti vieno iS bank, iSvardinty Prisijungimo puslapyje, internets
bankininkysés naudotoju arba téi stacionarios pasiraSymarangos kvalifikuad elektronin
sertifikat.

2. Reikia liti drauctjo vadovu (fizinis asmuo, kuris Mok&g moketoju registre nurodytas
kaip juridinio asmens vadovas), arba savarankidikbartiu asmeniu,
arba reikia bti asmeniu, kuriam dragg vadovas arba jo paskirtas administratorius kétieis;
jungtis prie Draugjo srities.

Prisijungti prie Draudjo srities reikia i$ Prisijungimo puslapio. Jis jghgamas Draugju portalo lango
virSutiniame deSiniajame kampe paspaudus nugfochudejo sritis*.
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Prisijungimo puslapyje pateikiamas autentifikavirsigteny, kuriy pagalba galima prisijungti prie
Drauctjo srities, grasas. IS SiogsaSo reikia pasirinkti norimautentifikavimo sistemir jungtis prie
Draudtjo srities.
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Jeigu prie Draugjo srities jungiamasi pirmkarta, besijungiatiam asmeniui parodomos EDAS
naudojimo taisylds, su kuriomis, norint naudotis EDAS, reikia sugipa ir sutikti.

Drauckjo vadovas arba jo paskirtas administratorius,jpriges prie Draudjo srities, skyriuje ,Portalo
naudotoy, administravimas” gali suteikti teikitiems naudotojams jungtis prie Draijamlsrities.
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Norint suteikti teig kitam naudotojui jungtis prie Dragjd portalo Draudjo srities, reikiajvesti
asmens kogl vardy, pavard, nurodyti teig ir paspausti mygtuk,Suteikti.
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Norint atSaukti suteilgt teis; jungtis prie Draugju portalo Draudjo srities, skyriuje
.Portalo naudotaj administravimas” reikia, iS agaSo pasirinkus norign asmef stulpelyje
»veiksmas" paspausti nuoragAtSaukti teig".
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Administratorius Draugjo srityje gali atlikti visus veiksmus kaip ir nanijas, o taip pat
papildomai dar turi galimyp suteikti teig kitiems asmenims jungtis prie Drayal srities bei
uzpildyti informacip skyriuje ,Draudjo nustatymai*.

Drauctjo vadovas asmeniui administratoriaus ¢egali suteikti/panaikinti ir raSytiniu ddu
»S0dros* teritoriniam skyriui pateikdamas raSiDél teises naudotis EDAS dragfl; portalo
drauctjo sritimi administratoriaus teimis suteikimo/panaikinimo®. Rasto forma pateiktaaokjy
portalo skyriuje ,PraneSimir prasyny formos*.

DEL ']'I-LI.H]'-Z."% NAUDOTIS I-'.I.I-ZI{I.'R(].‘\}I.\'I‘-'.."\I)R\I'Dl'-;ll\' APTARNAVIMO SISTEMOS
DRAUDEJU PORTALCO DRAUDEJO SRITIMIADMINISTRATORIAUS TEISEMIS
SUTEIKIMO

Informuojame, kad
(peraizos. asmens vardss, pevande. ssmens bodas o arbo ssmens socishinio desodimo mumsas)

yra suteikia teise naudotis Valstybinio socialinio dravdimo fondo valdvbes prie Socialings apsaugos ir
darbo ministerijos Elektronnes draudéju aptamavimo sistemos (tohau vadinama EDAS) Draudeéjy
portalo Draudgjo sntimi admmistratoriaus teisemis.

Prasome jvesti 513 informacija | EDAS.

Su EDAS naudojimo taisyklémis esu susipazings irsu jomis sutinku.

{dramdéjo vadovo paretgy pavadmmimas) { paradas) {drmdigo vadovo vardes, pavarde)

Svarbu atkreipti émeg i tai, kad drauéjo vadovo funkcija suteikti ,administratoriaus &S yra
atsakingas dalykas, kadangi prie Drgudortalo Draudjo srities prisijung asmenys gas matyti
draucdjo ir pas drauéja dirbartiy asmen asmens duomenis, uzsakyti paaydraucjo vardu ir
atlikti kitus didebs atsakomyds reikalaujatius veiksmus. Tai, kad Administratorius yra visiSka
atsakingas uz naudotojo arba administratoriausyt&isems asmenims suteikirir panaikinina,
nustato Elektroniés draudju aptarnavimo sistemos taisyk| nurodytos Sio dokumento 3 punkte.



2. Kaip jkelti nepasirasyfa elektroniniu parasu socialinio draudimo pranesing j
Draudéjy portalo Draudéjo sritj?

Norédamiikelti elektroniniu parasu nepasiraggbcialinio draudimo praneSij draucju portalo
drauajo sritj, Drauctjo srities kaigje pusgje esadioje meniu juostoje spauskite,Nepasirasyti
dokumentai“ -> [kelti nepasiraSytdokument® :

DHAUBEJY poiraias

~ Zinutes

Ikelti nepasirasyta dokumentg
Palaikoma tik UTF-8 koduoté

A Pranedimy racsiniai

¥ Sukurti mauia rucsini

v kelti pranesimo byla

it 5 FoTiaIo DY Nepasirasyty dokumenty jkelimas

A Pragymuy pateikimas Pranedimao byla (xml):* I_If:eliamo Praneﬁimoﬂpavadinima_s_:
- — - i (Browse... ] lkelt
a Pasirasytifpateildi dokumentai = : o
ksl — — * - privalomi laukai
v |kelti pasiragyta pranedima
Grizti

A Juvestinés

» Asmenys, igalioti pasiradyti

ParaiSka delel. paraso
A kvalifikuoto serifilkato
registravimo

a Maudotojo nustatymai

a Administravimas

Portalo naudotoju
administravimas

. Infarmacijos teikimo kitiems
draudéjams administravimas

¥ Draudejo nustatymai
A Mepasiragyti dokumentai
v Finutes
v |kelti nepasirasyta dokumenta

Atsidariusiame langelkelti nepasirasytdokumernd” spauskite ,Browse...", pasirinkite nepasirasyt
elektroniniu parasu socialinio draudimo pranesikur noriteikelti iS5 savo kompiuterip Draudtjo
sritj, ir spauskite ,,Open®.

Lango ,Ikelti nepasirasytdokumend* laukelyje ,lkeliamo praneSimo pavadinimagasykite norina

nepasirasyto elektroniniu paraSu socialinio drawdgranesimo pavadinigrir spauskite [kelti*:



Ikelti nepasirasyta dokumenta
Falaikoma tilk UTF-8 koduoté

MNepasirasyty dokumenty jkelimas

FPranegimo byla (xml); * lkeliamo pranedimo pavadinimas:

C-\Documents and Settings\MariusS [ Browse.. | |12 Nemokamos pavardeniui | ket

* - privalomi laukai
- Muspaudus mygtuka,

keliamas | saL

Jei nepasirasytas elektroniniu paraSu socialirmoidimo praneSimageltas gkmingai, ekrane
atsiranda tekstas, nurodytas zaliame fone:

Ikelti nepasirasyta dokumenta
Palaikoma tik UTF-8 koduoté.

‘j Veiksmas atliktas sékmingai

Mepasiragyty dokumenty jkelimas

Pranegimo byla (xrml} * [keliamo pranedimo pavadinimas:

[ Browse.. || | kel

* - privalomi laukai

Démesiol/kelti konkretaus draugio nepasirasSyi elektroniniu parasu socialinio draudimo pranegim
galima tik iS to draudjo srities.

3. Kaip iS5 Draudéjy portalo Draudé¢jo srities pateikti nepasirasyt elektroniniu
paraSu socialinio draudimo praneSim ,Sodrai“?

Norédami pateikti nepasiradyelektroniniu parasu socialinio draudimo pranesiBraucjo srities
kairéje pugje esadioje meniu juostoje spauskite,NepasirasSyti dokuragnt

Atsidaro langas ,NepasirasSyti dokumentai®, kuriarméomagkelty nepasirasyt elektroniniu parasu
socialinio draudimo praneSinsrasas:



NEP&SITaS}‘TI dokumental
-':.-'e,casf-’a dyly dokumenty teikimas Dei iy biseny stebeiimas. EDAS porale
Zinutés

Ikelfi nepasiradyta dokumenta

Nepasirasyty dokumenty sarasas

BF:;Z;;S £ | Bylos pavadinimas 2 x;umentoikéﬂmo 2 Pateildmo data ;)::;r;emai_kéles L g;:::;ento - Veiksmas
— § i I — A
— ) —
12:8D 2 HO R 2008-09-08 16:59 1 Nei3siystas lPateikti v R
pavardeniui i )

Norédami pateikti konkret nepasiraSytelektroniniu parasu socialinio draudimo pranesim

nepasirasSyt dokumeni saraSe pasirinkite konkretpranesim , skiltyje ,Veiksmas* pasirinkite
.Pateikti“ ir paspauskite desife esantmygtulq ,Vykdyti“.

4. Kaip perziir éti pateikto ,Sodrai* nepasirasyto elektroniniu parasu socialinio
draudimo pranesSimo bisery?

Norédami perziréti pateikto nepasirasyto elektroniniu parasu sot@mdraudimo praneSimoiBera,
meniu juostoje spauskite ,NepasiraSyti dokumentai*.

Atkreipkite dmeg i tai, kad atsidariusiame lange bus rodomaasas vis - ir pateikty ,Sodrai* ir
ikelty | Drauckjo sriti, bet nepateikt ,Sodrai”, ir atmest, ir priimty nepasiradyt elektroniniu parasu
socialinio draudimo praneSipgrasas. Kiekvieno i§jbasena rodoma skiltyje ,Dokumentasena*:

NepasiraSyti dokumentai i
.'_-;'spasi-’a:*}-w‘q dokumenty teikimas beil fy bdseny stebejimas. EDAS portale
Zinutés

lkelti nepasirasyts dokuments
Mepasirasyty dokumenty saragas

Formos -~ ~ Dokumento ikélimo e

s ¢ Bylos pavadinimas | o L Pateikimodata gggtﬁema_lkeies £ Dokumento biisena 2. Veiksmas

i N il |l L/ 12 | i o
- = 1= Rodytiviska
12 nemokamos . FE———— :
g 09 ; Myl : Wykdyti
12-80 S Ao 2008-09-09 16:59 2008-09-0917:04 | 1 Wykdomas!/apdorojamas F'ars|s|L|_9t|v

Jei nepasirasytas elektroniniu paraSu socialirmoidimo praneSimas priimtas arba atmestas, skiltyje
,Dokumento lisena” bus rodoma informacija apie tai:

12:8D 1 2008-09-08 13:41 2008-09-08 13:41  B6666666613 ykdytas/Priirmtas [Parsisiysti v | [ILEG
12:5D 44556546546 2008-09-08 13:37 2008-09-08 13:37 66666665613 Mmestas delkiaidy | Parsisiysti v | [l

Norédami suzinoti konkr&ai, dél ko nepasiradytas elektroniniu parasu socialimeudimo praneSimas
buvo atmestas, kaje pugje esadioje meniu juostoje spauskite ,Nepasirasyti dokotae ->
“Zinutés*™:
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~Finotés
A Pranesirmiy ruoginiai

v Sukuri nawja ruoSing
v [kelti pranesimao byla
v |kelti senc formato byla

Zinutés

Gautos Zinutes

Data % antradté L Tipas L Perskaityta? Skirtal Veiksmas
A Prasymy pateikimas . - - — S
o — [ & |-
PasiraSytifpateikli dokumentai | i i T
A Fasirasytipatelist Gokurmental 'EI Rodytiviska

v |kelti pasiragyta prane&ima

[] 2008-09-09 15:48  12-8D pranesimas priimtas Informacija Taip Draudejui
A Buvestings

[] 2008-09-08 13:37  Atmestas dél Kaidos Klaida Taip Draudéjui
~ Asmenys, [galioti pasiraSyt [] 2008-09-0510:39  Klaida duomenyse Klaida  Taip Draudejui
ParaiSka del el. parafo i 5 e : c o
2 ialiliblo SemBice [] 2008-09-0510:34  Atmestas dél Kaidos Klaida Taip Drraudéjui
registravimo [] 2008-09-02 09:42  Atmestas dél Kaidos Klaida Taip Diraudéjui
A Maudotojo nustatymai [] 2008-09-02 09:12  Atmestas dél klaidos Klaida Taip Draudéjui
» sdministravimas [] 2008-09-02 08:30  Atmestas dél Klaidos Klaida Taip Draudejui
, Portalo naudotojy [] 2008-09-0114:49 Almestas dél kaidos Klaida Taip Draudéjui
administravimas [ 2008-09-01 14:47  Atmestas dél Klaidos Klaida Taip Draudéjui

Informacijos teikimo kitierns
draudejams administravimas [] 2008-09-0114:25 Atmestas dél Kaidos Klaida Taip Draudéjui

v Draudéjo nustatymai
A Mepasiradytt dokurmentai
v Zinutes
v lkelti nepasiradyta dokumenta

Salinti pazymetas

Skiltyje ,Antrast”, paspaudus ant konkiies zinugés, rodoma su ta zinute susijusi informacija:

Firma karta perskaityta

20058-09-01 14:49

Firma karta perskaité . GGEG6G666605
Zinuté skirta : Draudeéjui
Ziuntéjas ; ESDFE

Pazyméti neperskaityta

Salirti

Zinute
Zinuté
Tipas: klaida
IZsiuntimo data 2008-09-01 14:449
Antrasté Atrmestas dél klaidos
Tekstas : [C2105] Meteisingai nurodytas VEDFY teritorinis skyrius (laukelis 8).

PaSalinus klaigl nepasirasyt elektroniniu parasu socialinio draudimo praneswal reikia ikelti |
Drauckju portalo Draudjy sriti, kaip nurodyta Sios instrukcijos 2 skyriuje, irtgifiti ,Sodrai”, kaip
nurodyta Sios instrukcijos 3 skyriuje.



