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1. Kaip prisijungti prie Draud ÷jų portalo Draud÷jo srities? 
 

 
Norint patekti į EDAS Draud÷jo sritį reikia užsiregistruoti. Registravimosi į Draud÷jo sritį 

prielaidos:  
  

1. Reikia būti vieno iš bankų, išvardintų Prisijungimo puslapyje, internetin÷s 
bankininkyst÷s naudotoju arba tur÷ti stacionarios pasirašymo įrangos kvalifikuotą elektroninį 
sertifikatą. 

2. Reikia būti draud÷jo vadovu (fizinis asmuo, kuris Mokesčių mok÷tojų registre nurodytas 
kaip juridinio asmens vadovas), arba savarankiškai dirbančiu asmeniu, 
arba reikia būti asmeniu, kuriam draud÷jo vadovas arba jo paskirtas administratorius suteik÷ teisę 
jungtis prie Draud÷jo srities.  
 
Prisijungti prie Draud÷jo srities reikia iš Prisijungimo puslapio. Jis pasiekiamas Draud÷jų portalo lango 
viršutiniame dešiniajame kampe paspaudus nuorodą „Draud÷jo sritis“. 
 

 
 
 
Prisijungimo puslapyje pateikiamas autentifikavimo sistemų, kurių pagalba galima prisijungti prie 
Draud÷jo srities, sąrašas. Iš šio sąrašo reikia pasirinkti norimą autentifikavimo sistemą ir jungtis prie 
Draud÷jo srities. 
 

 
 



 4 
Jeigu prie Draud÷jo srities jungiamasi pirmą kartą, besijungiančiam asmeniui parodomos EDAS 
naudojimo taisykl÷s, su kuriomis, norint naudotis EDAS, reikia susipažinti ir sutikti.  

 
Draud÷jo vadovas arba jo paskirtas administratorius, prisijungęs prie Draud÷jo srities, skyriuje „Portalo 
naudotojų administravimas“ gali suteikti teisę kitiems naudotojams jungtis prie Draud÷jo srities.  

 

 
 
 
Norint suteikti teisę kitam naudotojui jungtis prie Draud÷jų portalo Draud÷jo srities, reikia įvesti 
asmens kodą, vardą, pavardę, nurodyti teisę ir paspausti mygtuką „Suteikti“. 

 



 5 
Norint atšaukti suteiktą teisę jungtis prie Draud÷jų portalo Draud÷jo srities, skyriuje 
„Portalo naudotojų administravimas“ reikia, iš sąrašo pasirinkus norimą asmenį, stulpelyje 
„Veiksmas“ paspausti nuorodą „Atšaukti teisę“. 
 

 
 
Administratorius Draud÷jo srityje gali atlikti visus veiksmus kaip ir naudotojas, o taip pat 
papildomai dar turi galimybę suteikti teisę kitiems asmenims jungtis prie Draud÷jo srities bei 
užpildyti informaciją skyriuje „Draud÷jo nustatymai“. 
 
Draud÷jo vadovas asmeniui administratoriaus teisę gali suteikti/panaikinti ir rašytiniu būdu 
„Sodros“ teritoriniam skyriui pateikdamas raštą „D÷l teis÷s naudotis EDAS draud÷jų portalo 
draud÷jo sritimi administratoriaus teis÷mis suteikimo/panaikinimo“. Rašto forma pateikta Draud÷jų 
portalo skyriuje „Pranešimų ir prašymų formos“. 
 

 
 
Svarbu atkreipti d÷mesį į tai, kad draud÷jo vadovo funkcija suteikti „administratoriaus teises“ yra 
atsakingas dalykas, kadangi prie Draud÷jų portalo Draud÷jo srities prisijungę asmenys gal÷s matyti 
draud÷jo ir pas draud÷ją dirbančių asmenų asmens duomenis, užsakyti pažymą draud÷jo vardu ir 
atlikti kitus didel÷s atsakomyb÷s reikalaujančius veiksmus. Tai, kad Administratorius yra visiškai 
atsakingas už naudotojo arba administratoriaus teisių kitiems asmenims suteikimą ir panaikinimą, 
nustato Elektronin÷s draud÷jų aptarnavimo sistemos taisykl÷s, nurodytos šio dokumento 3 punkte. 
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2. Kaip įkelti nepasirašytą elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimą į 
Draud÷jų portalo Draud÷jo srit į? 
 
Nor÷dami įkelti elektroniniu parašu nepasirašytą socialinio draudimo pranešimą į draud÷jų portalo 
draud÷jo sritį, Draud÷jo srities kair÷je pus÷je esančioje meniu juostoje spauskite„Nepasirašyti 
dokumentai“ -> „Įkelti nepasirašytą dokumentą“ : 
 

 
 
 
Atsidariusiame lange „Įkelti nepasirašytą dokumentą“ spauskite „Browse...“, pasirinkite nepasirašytą 
elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimą, kurį norite įkelti iš savo kompiuterio į Draud÷jo 
sritį, ir spauskite „Open“. 
 
Lango „Įkelti nepasirašytą dokumentą“ laukelyje „Įkeliamo pranešimo pavadinimas“ įrašykite norimą 

nepasirašyto elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimo pavadinimą ir spauskite „Įkelti“: 
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Jei nepasirašytas elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimas įkeltas s÷kmingai, ekrane 
atsiranda tekstas, nurodytas žaliame fone: 
 

 
 
D÷mesio! Įkelti konkretaus draud÷jo nepasirašytą elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimą 
galima tik iš to draud÷jo srities. 
 

3. Kaip iš Draud÷jų portalo Draud÷jo srities pateikti nepasirašytą elektroniniu 
parašu socialinio draudimo pranešimą „Sodrai“? 
 
Nor÷dami pateikti nepasirašytą elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimą, Draud÷jo srities 
kair÷je pus÷je esančioje meniu juostoje spauskite„Nepasirašyti dokumentai“. 
Atsidaro langas „Nepasirašyti dokumentai“, kuriame rodomas įkeltų nepasirašytų elektroniniu parašu 
socialinio draudimo pranešimų sąrašas: 
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Nor÷dami pateikti konkretų nepasirašytą elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimą, 
nepasirašytų dokumentų sąraše pasirinkite konkretų pranešimą , skiltyje „Veiksmas“ pasirinkite 
„Pateikti“ ir paspauskite dešin÷je esantį mygtuką „Vykdyti“. 

 

4. Kaip peržiūr÷ti pateikto „Sodrai“ nepasirašyto elektroniniu parašu socialinio 
draudimo pranešimo būseną? 
 
Nor÷dami peržiūr÷ti pateikto nepasirašyto elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimo būseną, 
meniu juostoje spauskite „Nepasirašyti dokumentai“. 
Atkreipkite d÷mesį į tai, kad atsidariusiame lange bus rodomas sąrašas visų - ir pateiktų „Sodrai“ ir 
įkeltų į Draud÷jo sritį, bet nepateiktų „Sodrai“, ir atmestų, ir priimtų nepasirašytų elektroniniu parašu 
socialinio draudimo pranešimų sąrašas. Kiekvieno iš jų būsena rodoma skiltyje „Dokumento būsena“: 
 

 
 
Jei nepasirašytas elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimas priimtas arba atmestas, skiltyje 
„Dokumento būsena“ bus rodoma informacija apie tai: 
 

 
 
Nor÷dami sužinoti konkrečiai, d÷l ko nepasirašytas elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimas 
buvo atmestas, kair÷je pus÷je esančioje meniu juostoje spauskite  „Nepasirašyti dokumentai“ -> 
“Žinut÷s“: 
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Skiltyje „Antrašt÷“, paspaudus ant konkrečios žinut÷s, rodoma su ta žinute susijusi informacija: 
 

 
Pašalinus klaidą, nepasirašytą elektroniniu parašu socialinio draudimo pranešimą v÷l reikia įkelti į 
Draud÷jų portalo Draud÷jų sritį, kaip nurodyta šios instrukcijos 2 skyriuje, ir pateikti „Sodrai“, kaip 
nurodyta šios instrukcijos 3 skyriuje. 


